Техническая спецификация услуг

по проведению курса по поддержанию профессионального уровня 

«TRAIN THE TRAINERS»

Требование к учебному центру: Сертифицированный учебный центр авиационной администрацией Казахстана.

Требования к инструктору: Высшее образование, сертификаты в области Train the trainers, Человеческого фактор, Авиационное законодательство.

Период и место проведения: по заявке заказчика, на базе поставщика/заказчика, раздаточный материал обеспечивает поставщик.

Главная цель обучения получение слушателями дополнительных теоретических знаний, необходимых для выполнения функций по подготовке инструкторов.

В результате освоения Программы слушатель должен:

1)
Уметь устанавливать цели подготовки, задачи, которые должны быть достигнуты в результате и определять стандарты соответствия;

2)
Используя различные методики, ориентировать процесс профессиональной подготовки на достижение результатов (целей), придерживаясь принципов компетентностного обучения;

3)
Структурировать, формировать и представлять материалы в соответствии со стандартами, установленными для конкретной программы обучения;

После окончания курса слушателю выдается сертификат установленного образца. Срок действия сертификата  – 3 года. 
1. Количество учебных дней первоначальная подготовка – 3 дня

2. Аудиторная нагрузка - 6 - 8 часов в день

3. Общее количество часов по расписанию первоначальной подготовки - 18 часов

4. Количество слушателей - не более 10 человек
5. Вид курса – оффлайн

6. Язык курса – русский 

      Примечание: Экзамены планируются на последний день занятий
	№ 

п/п
	Наименование дисциплин
	Краткое содержание
	  Время (час)

	1
	Введение. Организационно-методические основы профессионального обучения
	Тема  1.   Цель обучения. Знакомство. Административные аспекты; 

Тема  2.    Задачи профессионального обучения.

Тема  3.  Международные (документы ICAO) и государственные документы в организации и профессиональной подготовки авиационных специалистов;

Тема  4.     Оценка обучения и обратная связь. Структура обучения.
	04.00

	2
	Процесс обучения
	Тема   1.    Роль инструктора в процессе обучения; 

Тема   2.    Основные принципы процесса обучения;

Тема   3.    Особенности обучения взрослых;
	04.00

	3
	Разработка учебного курса
	Тема   1.    Квалификационная система подготовки авиационного персонала;

Тема   2.   Постановка цели и задач обучения;
Тема   3.    Структурный подход к организации занятий;

Тема   4.    Методы и средства обучения;

Тема   5.  Организация среды обучения;
	06.00

	4
	Процесс контроля и оценки. Подведение итогов


	Тема   1.  Оценка учебного курса; 

Тема   2.   Виды оценивания;

Тема   3.    Составление тестов.

Тема   4.  Желаемые характеристики тестов

Тема   5.   Типы тестов.
	04.00

	           ИТОГО (час)
	
	18.00


Результаты. 

1. По итогам экзаменов слушателям курса выдаются сертификаты.

Оқу орталығына қойылатын талаптар: Қазақстан авиациялық әкімшілігінің сертификатталған оқу орталығы.

Нұсқаушыға қойылатын талаптар: Жоғары білім, train the trainers саласындағы сертификаттар, адами фактор, авиациялық заңнама.

Өткізу мерзімі мен орны: Тапсырыс берушінің өтінімі бойынша, Жеткізуші/Тапсырыс беруші базасында таратылатын материалды жеткізуші қамтамасыз етеді.

Оқытудың негізгі мақсаты-тыңдаушылардың нұсқаушыларды даярлау функцияларын орындау үшін қажетті қосымша теориялық білім алуы.

Бағдарламаны игеру нәтижесінде тыңдаушы:

1) дайындық мақсаттарын, нәтижесінде қол жеткізілуі тиіс міндеттерді белгілей білу және сәйкестік стандарттарын айқындай білу;

2) әртүрлі әдістемелерді пайдалана отырып, құзыретті оқыту қағидаттарын ұстана отырып, кәсіптік даярлау процесін нәтижелерге (мақсаттарға) қол жеткізуге бағдарлау;

3) нақты оқу бағдарламасы үшін белгіленген стандарттарға сәйкес материалдарды құрылымдау, қалыптастыру және ұсыну;

Курс аяқталғаннан кейін тыңдаушыға белгіленген үлгідегі сертификат беріледі. Сертификаттың жарамдылық мерзімі-3 жыл. 

1.
Оқу күндерінің саны бастапқы дайындық-3 күн

2.
Аудиториялық жүктеме-күніне 6-8 сағат

3.
Бастапқы дайындық кестесі бойынша жалпы сағат саны-18 сағат

4.
Тыңдаушылар саны-10 адамнан аспайды

5.
Курстың түрі-офлайн

6.
Курстың тілі-орыс
	№ 

п/п
	Пәндердің атауы
	Қысқаша мазмұны
	   Уақыт (сағат)

	1
	Кіріспе.Кәсіптік оқытудың ұйымдастырушылық-әдістемелік негіздері
	Тақырып 1.   Оқыту мақсаты. Танысу. Әкімшілік аспектілері; 

Тақырып 2.    Кәсіптік оқытудың міндеттері.

Тақырып 3.  Авиация мамандарын ұйымдастыру мен кәсіптік даярлаудағы халықаралық (ICAO құжаттары) және Мемлекеттік құжаттар;

Тақырып 4.     Оқытуды бағалау және кері байланыс. Оқыту құрылымы.
	04.00

	2
	Оқу процесі
	Тақырып 1.    Оқыту процесінде нұсқаушының рөлі; 

Тақырып 2.    Оқу процесінің негізгі принциптері;

Тақырып 3.    Ересектерді оқыту ерекшеліктері;
	04.00

	3
	Оқу курсын әзірлеу
	Тақырып 1.    Авиациялық персоналды даярлаудың біліктілік жүйесі;

Тақырып 2.   Оқытудың мақсаты мен міндеттерін қою;

Тақырып 3.    Сабақтарды ұйымдастырудың құрылымдық тәсілі;

Тақырып 4.    Оқыту әдістері мен құралдары;Тема   5.   Оқу ортасын ұйымдастыру;
	06.00

	4
	Бақылау және бағалау процесі. Қорытындылау
	Тақырып 1.  Оқу курсын бағалау; 

Тақырып 2.   Бағалау түрлері;

Тақырып 3.    Тесттерді құрастыру.

Тақырып 4.  Қажетті тест сипаттамалары

Тақырып 5.   Тест түрлері .
	04.00

	Барлығы (сағат)
	
	18.00


