Приложение 2
Техническая спецификация на услуги по изготовлению и распечатке бланков «Приказ» и «Письмо»
	№
	Наименование закупаемых услуг
	Полная характеристика
	Ед.
изм
	Количество

	1
	Изготовление бланков 
	Фирменные бланки - «ПИСЬМО»
	штук
	100

	2
	Изготовление бланков
	Фирменные бланки -«ПРИКАЗ»
	штук
	300




· Высокохудожественная бумага.
· Плотность бумаги не менее 120 гр/м2.
· Нумерация начинается с 000001 до 004000.
· Герб цветной.
· Соответствие стандартам СТ РК. 

	Изготовление фирменных бланков для писем и для приказов А4 формата с номерами каждого листа  и цветным логотипом. Фирменные бланки должны быть на офисной бумаге формата А4, плотность не менее 120 г/м2; белизна не менее 97%.  Изображение логотипа согласно руководству по использованию фирменного стиля (Брендбук). Реквизиты - организации указываются в строгом соответствии с учредительными документами (образцы согласовать с Заказчиком). На каждом бланке типографским способом или нумератором в левом нижнем углу проставлены порядковые номера. Поставщик должен согласовать образец перед печатью всего объема для согласования образца с Заказчиком.

1)	Устанавливается основной формат бланков – А4 (210х297мм);
2)	Бланки должны иметь поля не менее:
-	20 мм. – левое;
-	10 мм. – правое;
-	10 мм. – верхнее;
-	10 мм. – нижнее;
3)	Бланки следует изготавливать на белой бумаге плотностью не менее 120 г/м2;
4)	Бланки с изображением Государственного герба РК изготавливаются полиграфическим способом, имеющими право на изготовление гербовых бланков;  
5)	Государственный герб РК должен быть воспроизведен в цветном изображении с использованием двух цветов – золотого (желтого)  и сине – голубого в соответствии с требованиями СТ РК 989 – 2014.

Ежемесячное количество потребности бланков письма и приказа определяются и изготавливаются по заявке Заказчика до конца года. Поставку изготовленных бланков обеспечить в течение трех рабочих дней после получения заявки Заказчика.
Сумма договора может быть уменьшена или увеличена по факту потребности и заявки фирменных бланков «Приказ» и «Письмо».





Қосымша 2
«Бұйрық» және «Хат» бланкілерін дайындау және басып шығару жөніндегі қызметтерге техникалық ерекшелік
	№
	Сатып алынатын қызметтің атауы
	Толық сипаттамасы
	Өлшем бірлігі
	Саны

	1
	Бланктер дайындау 
	Фирмалық бланктер – «ХАТ» 
	дана
	100

	2
	Бланктер дайындау
	Фирмалық бланктер - «БҰЙРЫҚ» 
	дана
	300



· Жоғары көркем қағаз.
· Қағаздың тығыздығы 120 гр /м2 кем емес.
· Нөмірлеу 000001 бастап 004000-ге дейін.
· Түсті Елтаңба.
· ҚР СТ стандарттарына сәйкестігі. 

	Әр парақтың нөмірлері мен түрлі-түсті логотипі бар A4 форматындағы хаттар мен бұйрықтар үшін фирмалық бланкілер жасау. Фирмалық бланкілер А4 форматындағы кеңсе қағазында болуы тиіс, тығыздығы кемінде 120 г/м2; ақтығы кемінде 97%. Бренд стилін пайдалану жөніндегі нұсқаулыққа сәйкес логотиптің суреті (Брендбук). Ұйымның деректемелері құрылтай құжаттарына қатаң сәйкестікте көрсетіледі (үлгілерді Тапсырыс берушімен келісу). Әрбір бланкіде типографиялық тәсілмен немесе нөмірлеуіш арқылы төменгі сол жақ бұрышта реттік нөмірлер қойылады. Жеткізуші үлгіні Тапсырыс берушімен келісу үшін бүкіл көлемді басып шығармас бұрын үлгіні келісуі керек.

1) бланкілердің негізгі форматы белгіленеді – А4 (210х297 мм);
2) бланкілердің кем дегенде шеттері болуы тиіс:
- 20 мм. – сол жақ;
- 10 мм. – оң;
- 10 мм. – жоғарғы;
- 10 мм. – төменгі;
3) бланкілерді тығыздығы кемінде 120 г/м2 ақ қағазда жасау керек;
4) ҚР Мемлекеттік елтаңбасы бейнеленген бланкілер елтаңбалық бланкілерді дайындауға құқығы бар полиграфиялық тәсілмен дайындалады;
5) ҚР Мемлекеттік Елтаңбасы ҚР СТ 989 – 2014 талаптарына сәйкес екі түсті – алтын (сары) және көк – көк түстерді пайдалана отырып, түрлі-түсті бейнеде жаңғыртылуы тиіс.

Хат пен бұйрық бланкілерінің қажеттілігінің ай сайынғы саны жыл соңына дейін Тапсырыс берушінің өтінімі бойынша айқындалады және дайындалады. Дайындалған бланкілерді жеткізу Тапсырыс берушінің өтінімін алғаннан кейін үш жұмыс күні ішінде қамтамасыз етілсін.

Шарт сомасы «Хат» және «Бұйрық» фирмалық баланкілерінің қажеттілік фактісі және өтінімі бойынша азайтылуы немесе ұлғайтылуы мүмкін.
