  «Жеті қазына – жеті кітап» облыстық әдеби марафонының ТЕХНИКАЛЫҚ СИПАТТАМАСЫ (Барлық тармақтарды мұқият оқып шығыңыз!)
1. ЖАЛПЫ ТАЛАПТАР
1.1. Қызмет көрсету мерзімі: 2026 жылғы қараша айы. Іс-шара белгіленген кестеге сәйкес                             4 (төрт) рет, яғни 2026 жылғы 16, 18, 20 және 25 қараша күндері ұйымдастырылып, өткізілуі тиіс.
1.2. Өтетін орны: Алматы облысы, Қонаев қалалық Мәдениет үйі. Барлық 4 іс-шара аталған мекенжайда өткізіледі.
1.3. Қатысушылар саны: Әр іс-шараға кемінде 100 адам қатысуы тиіс. 4 іс-шара бойынша қатысушылардың жалпы саны кемінде 400 адамды (100 адам × 4 іс-шара) құрайды.
1.4. Іс-шараларды өткізу кестесі: 
	№
	Қатысушы аудан/қалалар
	Өткізу күні
	Өтетін орны

	1
	Жамбыл, Іле, Қарасай аудандары
	16.11.2026 ж.
	Қонаев қалалық Мәдениет үйі

	2
	Талғар, Еңбекшіқазақ, Балқаш аудандары  
	18.11.2026 ж.
	Қонаев қалалық Мәдениет үйі

	3
	Кеген, Райымбек, Ұйғыр аудандары
	20.11.2026 ж.
	Қонаев қалалық Мәдениет үйі

	4
	Қонаев және Алатау қалалары
	25.11.2026 ж.
	Қонаев қалалық Мәдениет үйі


1.5. Қызмет көрсетуші облыстық әдеби марафонның барлық 4 кезеңін жеке-жеке ұйымдастырып, әрбір өткізу күніне сәйкес қажетті ұйымдастырушылық, техникалық және материалдық қамтамасыз ету жұмыстарын толық көлемде жүзеге асыруға міндетті.
1.6. Әрбір іс-шараның бағдарламасы, өткізілу уақыты, қатысушылар құрамы және ұйымдастыру тәртібі Тапсырыс берушімен алдын ала келісілуі тиіс.
1.7. Техникалық сипаттамада көзделген барлық қызметтер, қажетті жабдықтар, материалдар, мамандардың жұмысы, жеткізу, монтаждау және өзге де ұйымдастыру шығындары Қызмет көрсетушінің есебінен қамтамасыз етілуі тиіс.

1. ҚЫЗМЕТ КӨРСЕТУДІҢ КЕЗЕҢДЕРІ МЕН КЕСТЕСІ 
2.1 Қызмет көрсетуші іс-шарадан 10 күн бұрын сағаттық кестесімен толық техникалық сценарийді, іс шараның ұйымдастырушылық жұмыстарының барысын ұсынуға міндетті. 
2.2 Әрбір кезең бойынша алдын ала бекітілген жұмыс кестесі жасалып, жазбаша келісімге қол қойылады.

2. ІС-ШАРАНЫ МӘЖІЛІС ЗАЛМЕН ҚАМТАМАСЫЗ ЕТУ 
Мәжіліс залға қойылатын талаптар 
3.1 Мәжіліс зал заманауи талаптарға сай болуы керек:
· Сахнасы бар;
· Сыйымдылығы кемінде 100 орыннан тұратын мәжіліс залында өтуі тиіс.
· Кәсіби дыбыс жүйесі: кемінде 4 сымсыз микрофон, 4 колонка, дыбыс реттегіш пульт;
· LED экрандар (кемінде 1 негізгі экран және 1 қосымша);
· Жарық беру жүйесі мен техникалық қызметкерлермен қамтамасыз етілуі тиіс.           

3. ЖҮЛДЕ ҚАРАЖАТЫ
      4.1 Байқау жеңімпаздарына келесі мөлшердегі ақшалай сыйлықтар қарастырылған: 
· І орын – 500 000 теңге 
· ІІ орын – 400 000 теңге
· ІІІ орын – 300 000 теңге
· [bookmark: _GoBack]Ынталандыру сыйлығы – 350 000 теңге (7 топқа 50мың тгден)
4.2 Қызмет көрсетуші жүлдегерлердің банктік шоттары мен ИИН-дері негізінде қаражатты конкурс өткеннен кейін 1 жұмыс күні ішінде Kaspi, Halyk арқылы аударады. 
4.3 Төлем туралы есеп: PDF форматында чек, төлем тапсырмасы, қатысушы шоты мен ИИН-і қоса беріледі.




4. ӘДІЛҚАЗЫ АЛҚАСЫ 
5.1 Әділқазылар кемінде 5 адамнан тұруы тиіс. 5 (бес) әділқазы мүшесіне төленетін сыйақының сомасы 300 000 (үш жүз мың) теңге және толық көлемде Қызмет көрсетушінің қаражаты есебінен өтеледі. Әділқазылар Тапсырыс берушімен алдын ала келісіліп бекітіледі;  
Қазақ әдебиеті, поэзия және тіл саласында танымал, беделді мамандар болуы тиіс; 
· Филология ғылымдарының докторы немесе кандидаты, поэзия саласында зерттеу жүргізіп жүрген ғалым;
· Қазақстан Жазушылар одағының мүшесі — кәсіби ақын немесе әдебиетші;
· Облыстық/республикалық деңгейдегі мәдениет саласының өкілі;
5.2 Сыйақы іс-шара аяқталғаннан кейін 1 (бір) жұмыс күні ішінде әділқазылардың банктік шоттарына қолма-қол ақшасыз тәртіппен аударылуы тиіс.
5.3 Егер әділқазы мүшелері басқа қаладан шақырылса, Қызмет көрсетуші оларды Қонаев қаласына дейін жеткізіп, іс-шарадан кейін өз қаласына қайта жеткізуді қамтамасыз етуге міндетті. Барлық жол жүру шығындары, трансфер, тамақтандыру және тәуліктік шығындар Қызмет көрсетушінің қаражаты есебінен өтеледі. 

5. ФОТО ЖӘНЕ ВИДЕО ТҮСІРІЛІМ 
6.1 Видео түсірілім міндетті түрде арнайы дайындықтан өткен кәсіби видеограф тарапынан жүргізілуі тиіс.
· Іс-шараларды түсіруде тәжірибесі бар;
· Заманауи кәсіби бейнеаппаратпен жұмыс істеуі қажет;
· Видео толықтай – іс-шараның басынан соңына дейін үздіксіз жазылуы тиіс (full coverage);
· Қосымша аудио жабдық (петличный микрофон, сыртқы жазғыш) қолданылуы міндетті;
· Түсірілген материал кәсіби түрде монтаждалып, басты сәттерді қамтитын 3–5 минуттық динамикалық бейнеролик және толық нұсқасы ретінде дайындалады;
· Видеоны өңдеуде арнайы графика, фондық музыка (royalty-free), титрлар және логотиптер қолданылады;
· Жазылған дауыс (әділ қазылар, жүргізуші, қатысушылар сөзі) анық, фондық шудан таза жазылуы қажет. Ол үшін арнайы микрофондар қолданылуы тиіс;
6.2 Фото түсірілім
· тек RAW форматында түсіріледі. 
· JPEG-ке конвертациясы – Lightroom арқылы жүргізіледі
· Қызмет көрсетуші іс-шара кезінде түсірілген барлық фото және видео материалдарды өңделген және сапалы күйде, толық көлемде USB-флеш тасымалдаушыға жазып, Тапсырыс берушіге 3 (үш) жұмыс күні ішінде өткізуге міндетті.

6. МОБИЛОГРАФ ҚЫЗМЕТІ
7.1 Мобилографтың бейнежазу саласында кәсіби тәжірибесі болуы қажет (портфолио немесе бұрынғы жобалардың сілтемесімен расталады);
· Қолданатын құрылғы – жоғары модельдегі сотка үлгісі;
· Видео жазу барысында фондық шуларды болдырмау үшін сыртқы микрофон тиіс;
· Түсірілген видеоны іс-шара аяқталғаннан кейін 3 сағат ішінде монтаждап, тапсырыс берушіге жіберуі қажет;
· Видеоролик Instagram платформаларына бейімделіп, тігінен (Reels) форматта екі нұсқада ұсынылуы тиіс;
· Түсірілім барысында логотип, атаулар және титрлер интеграциясы жүргізілуі қажет;
· Мобилограф іс-шараның атмосферасын, эмоцияны, көріністерді кәсіби деңгейде қамти білуі тиіс.    

7. ТҮСКІ АС ЖӘНЕ ФУРШЕТ ҰЙЫМДАСТЫРУ 
9.1 Іс-шара басталмас бұрын қатысушыларға арналған фуршет ұйымдастырылады. Ол арнайы бөлек аймақта, іс-шара басталуына 60 минут қалғанда дайын тұруы тиіс. Фуршет мәзірі:
· Кофе – 4 термос;
· Қара және көк шай – 4 термос;
· Минералды су – газдалған және газсыз, 0.5 л бөтелкелерде;
· Тәттілер: эклер, мини-круассан, шоколады бар печенье – әр түрінен 40 дана;
· Ыстық шағын тағамдар: ет қосылған мини-самса, чебуреки – әр түрінен 40 дана;
· Жеміс-жидек тарелкесі (алма, мандарин, жүзім, банан) – 6 үлкен табақ;
· Салфетка, ыстық/суық сусындарға арналған кесе, бір реттік қасық, тәрелке;
· Кофе-тоқаш фуршетінің дизайны мен орналасуы эстетикалық талаптарға сай безендіріліп, арнайы үстелде ұйымдастырылуы қажет.
9.2 Түскі ас – 50 адам (4 күн)
· Орналасуы: Қонаев қаласы
· Ішкі жағдайы: жылы, жарық, санитарлық талаптарға сай, интерьері таза және жайлы;
· Үстел орналастыру тәртібі: 1 үстелде 10 адамнан аспауы тиіс. Барлығы 50 адам, сәйкесінше 5 жеке үстел қажет;
· Қызмет көрсету: әр үстелге міндетті түрде 1 (бір) официанттан кем болмауы тиіс (кемінде 5 официант);
· Мәзір: тапсырыс берушінің алдын ала өтінімі мен растауы негізінде ұсынылады. Барлық тағам халал стандарттарына және санитарлық талаптарға сай болуы тиіс.
Мәзір құрылымы (50 адамға сай жасалу қажет):

І. Стартерлер:
1. Нан ассорти – (қара, ақ нан)
2. Десерт ассорти – (эклер, пирожное)
3. Жеміс корзинасы – (алма, банан, жүзім, мандарин)
4. Самса
5. Чебурек
ІІ. Салаттар:
1. «Грек» салаты
2. Жылы салат бұзау етімен
3. Руккола мен креветка салаты
4. «Пекин» салаты
ІІІ. Бірінші ыстық тағам:
1. Сорпа қой етімен (немесе сиыр сорпасы) 
IV. Негізгі ыстық тағам:
1. Сірне – дәстүрлі тағам (ет пен картоппен бірге дайындалады)
V. Суық тағам:
1. Құрама жылқы етінен ассорти (казы, жая, сиыр еті)
VI. Шай және ыстық сусындар:
1. Сүт қосылған шай
2. Ташкент шайы
VII. Салқын сусындар:
1. Кока-кола
2. Морс
3. Газдалмаған ауызсу


8. ЖҮРГІЗУШІ 
10.1 Іс-шарада 2 жүргізуші болу қажет(бойжеткен қыз бен ер адам). Жүргізушілер осыған ұқсас форматтағы (ғылыми-танымдық, марапаттау салтанаттары, тіл саласындағы форумдар мен байқаулар) іс-шараларды бұрын жүргізген тәжірибелі маман болуы тиіс; 
10.2 Дикциясы, бойы, дауыс тембрі жоғары деңгейде, растайтын бейнематериалдармен;
10.3 Жүргізушілердің еңбекақысы қызмет көрсетуші тарапынан толықтай өтеледі.  

9.  БАННЕР 
11.1 Баннердің өлшемі: ұзындығы 5 метр, биіктігі 3 метр. 
11.2 Баннер арнайы конструкцияға орнатылып, іс-шара алдында 1 күн бұрын дайын тұруы тиіс. Оны орнату, демонтаждау және қайтару жұмыстары толық Қызмет көрсетушінің есебінен жүргізіледі. 
11.3 Материалы – тығыздығы кемінде 440 г/м² болатын жұмсақ баннерлік мата (винил немесе PVC негізінде, ауа райына төзімді). 
11.4 Баспа сапасы – жоғары ажыратымдылықта (кемінде 1440 dpi), UV-бояумен боялған, сыртқы қолдануға жарамды және түстері өңбейтін болуға тиіс. 
11.5 Баннерде іс-шараның атауы, логотип, ұйымдастырушылардың атауы және визуалды сәйкестік сақталған дизайн элементтері болуы шарт.
11.6 Баннердің макеті Тапсырыс берушімен 7 күн бұрын келісіліп, бекітілуі тиіс. 


13. ҮЛЕСТІРМЕ МАТЕРИАЛДАРҒА ҚОЙЫЛАТЫН ТАЛАПТАР 
13.1 Іс-шараның барлық қатысушыға (50 адамға) арналған үлестірме материалдар келесідей болуы тиіс:
· Іс-шараның ресми стиліне сәйкес жасалған бағдарлама (A4, 2 жақты, глянц, 160 г/м²);
· Блокнот – қатты мұқабада, көлемі A5, кемінде 80 бет, сыртқы бетінде арнайы басылған логотип пен іс шараның атауы принтпен жазылуы тиіс; 
· Қаламсап – көк түсті, корпусы іс-шара логотипімен;
· Папка – A4, ішкі қалтасы бар, сырты іс-шараның арнайы дизайны негізінде жасалған, логотип пен іс-шара атауы басылған;
· Қағаз пакет – A4 өлшеміне сәйкес, тығыз қағаздан (кемінде 300 г/м²), арнайы іс-шара логотипі мен дизайнымен безендірілген, тұтқалы, барлық материалдар осы пакетке салынып берілуі тиіс;
13.2 Әділқазыларға арналған бағалау парақтары: 
· Әрбір қатысушыны бағалайтын форматталған және бағанды қағаздар дайындалып, брошюра түрінде ұсынылуы тиіс;
· Құрамында қатысушының аты-жөні, бағалау критерийлері, ұпай саны, қол қою бағаны болуы міндетті;

14. ЖҮЛДЕГЕРЛЕРГЕ АРНАЛҒАН ПОЛИГРАФИЯЛЫҚ ӨНІМДЕР 
14.1 Жүлде алған қатысушыларға төмендегідей материалдар дайындалады:
· Диплом – А4 рамкамен (рамка ақ түс, алтын жиегі бар жақтау), қағаз салмағы кемінде 300 г/м², алтын бедермен басылған – 12 дана;
· Сертификат – А2 форматта, қатты ПВХ негізінде, сапалы баспа – 12 дана;
· Алғыс хат – А4 рамкамен (рамка ақ түс, алтын жиегі бар жақтау), қағаз салмағы кемінде 300 г/м², алтын бедермен басылған – 12 дана;

15. ГҮЛ ШОҚТАРЫ 
15.1 Гүл шоғы кемінде 30 дана болуы тиіс, әрқайсысы:
· Биіктігі 100 см-ден кем емес;
· Құрамы: кемінде 18 дана ірі гүл (мысалы, раушан, лалагүл) қосымша 2 сәндік гүл және декоративті элементтер (эвкалипт, гипсофила, жасыл желек);
· Әр гүл шоғын дизайнерлік стильде жинап, арнайы лентамен байлау қажет;
· Орау материалы – еуропалық стандартқа сай, экологиялық таза тығыз қағаз немесе мата, эстетикалық сапада; Гүлдер балғын, иісі жағымды болу қажет. 
14.2 Барлық букеттер жеке түрде қатысушыларға табысталады. Формасы мен түс үйлесімділігі алдын ала тапсырыс берушімен келісіліп мақұлдануы тиіс.

17. МАРАПАТТАУ РӘСІМІНЕ ҚОЙЫЛАТЫН ТАЛАПТАР және СУ 
17.1 Байқау жеңімпаздары мен қатысушыларын марапаттау рәсімінде марапаттарды табыстауға ұлттық киім киген екі бойжеткен қыз тартылуы тиіс.
17.2 Қыздардың киімі қазақтың дәстүрлі сәніне сай болуы керек (камзол, зерлі белдік, тақия немесе сәукеле элементтері). Киімнің түс гаммасы іс-шараның ресми стилімен үйлесуі қажет. Еңбекақысы қызмет көрсетуші тарапынан толықтай өтеледі.
17.3 Қызмет көрсетуші барлық қатысушыны көлемі 0,5 литр болатын газдалмаған ауызсумен қамтамасыз етуі тиіс. Су мөлшері – 50 бөтелкеден 4 күнге алынады. Сапасы жоғары, қақпағы мен таңбалануы стандартқа сай, бөлме температурасында берілуі тиіс.

18. КОНЦЕРТТІК БАҒДАРЛАМА 
18.1 Іс-шара соңында ұзақтығы 45 минуттан 1 сағатқа дейінгі концерттік бағдарлама ұйымдастырылуы қажет. 
18.2 Концерт құрамына мыналар кіреді:
· Аспаптық шығармалар;
· Би ұжымдарының қойылымдары;
18.3 Концертке танымал орындаушылардың қатысуымен концерттік нөмірлер ұсынылуы тиіс.
18.4 Өнерпаздардың (жеке орындаушылар, ұжымдар, техникалық персонал) барлық қаламақысы, жол шығындары, техникалық және материалдық қамтамасыз ету қызмет көрсетушінің есебінен толықтай өтеледі.

19. БАҚ ӨКІЛДЕРІН ШАҚЫРУ ЖӘНЕ АҚПАРАТТЫҚ ҚАМТУ
19.1 Қызмет көрсетуші іс-шараның қоғамдық деңгейде танылуын арттыру мақсатында жергілікті және аймақтық бұқаралық ақпарат құралдарының (БАҚ) өкілдерін шақыруды қамтамасыз етуге міндетті.
19.2 Іс-шара күніне кемінде 2 түрлі бұқаралық ақпарат құралының (телеканал, интернет-портал) ресми өкілдері шақырылуы тиіс. Олардың ішінде міндетті түрде облыстық деңгейдегі беделді БАҚ болуы қажет.
19.3 Қызмет көрсетуші келесі жұмыстарды орындауы тиіс:  
· Іс-шарадан кемінде 5 жұмыс күні бұрын ресми шақыртулар мен ақпараттық хабарламалар жолдау;
· БАҚ өкілдеріне арналған арнайы ақпараттық пакет дайындау (пресс-релиз, бағдарлама, қатысушылар тізімі, анықтама парағы);
· Іс-шарадан кейін ақпараттық материал мен фотосуреттерді электронды түрде БАҚ өкілдеріне жолдау.

20. ҚОРЫТЫНДЫ ЕСЕП 
20.1 Ерекше шарттар
a. Барлық қызметтер мен дайын өнімдер Тапсырыс берушінің бекітілген техникалық талаптары мен сапа стандарттарына сәйкес немесе одан да жоғары деңгейде ұсынылуы тиіс.
b. Қызмет көрсетуші іс-шарадан кейін 3 (үш) күннен кешіктірмей Тапсырыс берушіге ресми қорытынды есепті тапсыруы міндетті.
c. Қорытынды есепте келесі мәліметтер қамтылуы тиіс:
· Іс-шараның қысқаша сипаттамасы;
· Өткізу нысаны мен форматы;
· Қамтылған аудитория туралы деректер;
· Жеткен нәтижелер мен қорытындылар;
· Ұсыныстар (кері байланыс, жетілдіру жолдары).

21. КЕПІЛДІК
· Қызмет көрсетуші Қазақстан Республикасының қолданыстағы заңнамасына сәйкес көрсетілген қызметтердің сапасы үшін толық материалдық және құқықтық жауапкершілік көтереді.
· Егер қызмет барысында немесе пайдаланылған негізгі/қосалқы материалдарда (мысалы: баннер, полиграфия, тағам, техника және т.б.) кемшіліктер, ақаулар немесе қателіктер анықталса, Қызмет көрсетуші оларды қысқа мерзім ішінде өз қаражаты есебінен түзетуге және орнына келтіруге міндетті.


