                                                                                                                                                                 
                                                                                                                                                                       
Техникалық сипаттама 
	№ П/п
	Журнал атаулары
	сыртқы келбетті сипаттау
	Жалпы саны

	1. 
	1-форма: Бұйрықтар тізілімі
	50 парақ жұмсақ мұқабалы, А4 өлшемді, кітап форматында, 

200 парақ қатты мұқабалы, А4 өлшемді, кітап форматында
	10 кітаб



10 кітаб

	2. 
	3-форма: Ресми құжаттар тізілімі (келіп түсетін және шығыс құжаттар)
	50 парақ қатты мұқаба, А4 өлшемді, кітап нұсқасы

200 парақ қатты мұқаба
А4 өлшемді, кітап нұсқасы
	20 кітаб



30 кітаб

	3. 
	5-форма: Берілген құжаттарды тіркеу журналы
	50 парақ жұмсақ мұқабалы, А4 өлшемді кітап
	3 кітаб

	4. 
	6-форма: Пакеттерді (құжаттарды) тапсыру журналы
	100 парақ қатты мұқабалы кітап, А4 өлшемі
	10 кітаб

	5. 
	8-форма: Файлдарды, кітаптарды, журналдарды, басылымдарды және басқа материалдарды беруге арналған карта
	1 парақ жұмсақ мұқабалы, А4 өлшемді, қатты мұқабалы
	1000 дана

	6. 
	10-форма: Жұмыс дәптері (блокноттар, жеке парақтар) журналы
	әрқайсысы 100 парақ
қатты мұқабалы, А4 өлшемді, кітап өлшемі
	400 кітаб

	7. 
	10-форма: Мұрағат қоймасындағы файлдарды, кітаптарды және журналдарды түгендеу журналы
	200 парақ қатты мұқабалы кітап, А4 өлшемі
	5 кітаб

	8. 
	15-форма: Бұйрықтар мен басқа да ресми құжаттар туралы хабарландырулар журналы
	50 парақ қатты мұқабалы, А4 өлшемді кітап
	5 кітаб

	9. 
	№ 22-форма: Іссапарларға келген лауазымды тұлғаларды тіркеу журналы
	100 парақ қатты мұқабалы кітап, А4 өлшемі
	2 кітаб

	10. 
	Әскери бөлімді сақтау құралдарын тіркеу журналы
	50 парақ қатты мұқабалы, А4 өлшемді кітап
	2 кітаб

	11. 
	10-форма: Жұмыс дәптері (блокноттар, жеке парақтар) журналы
	50 парақ жұмсақ мұқабалы, А4 өлшемді кітап
	5 кітаб

	12. 
	Куәліктерді беру журналы
	100 парақ қатты мұқабалы кітап, А4 өлшемі
	5 кітаб

	13. 
	Қызметтік тергеулер журналы
	50 парақ қатты мұқабалы, А4 өлшемді кітап
	5 кітаб

	14. 
	Баянаттарды есепке алу журналы
	200 парақ қатты мұқабалы, А4 өлшемді кітап
	30 кітаб

	15. 
	Әскери қызметшілердің демалысқа шығуы туралы нұсқаулықтарды тіркеу журналы
	100 парақ қатты мұқабалы кітап, А4 өлшемі
	5 кітаб

	16. 
	Іссапарға кетіп бара жатқан әскери қызметшілерге арналған нұсқаулық журналы
	100 парақ қатты мұқабалы кітап, А4 өлшемі
	5 кітаб

	17. 
	Бөлімшеге уақытша келмеген және уақытша келген қызметкерлерді тіркеу журналы
	200 парақ қатты мұқаба, А4 өлшемді, портреттік форматта

100 парақ қатты мұқаба, А4 өлшемді, портреттік форматта
	5 кітаб




5 кітаб

	18. 
	Бұйрықтарды тіркеуге арналған карталар
	A4 өлшемді, қатты мұқабалы кітап 3 см
	1500 дана
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