ТЕХНИЧЕСКАЯ СПЕЦИФИКАЦИЯ

на закупку услуг по изготовлению бланочно-журнальной продукции для КГУ «Аппарат акима Жамбылского района»
1. Таблица объемов и наименований журнальной продукции

	№
	Наименование товара / Журнала
	Технические характеристики (Формат, объем)
	Количество (шт)

	1
	Журнал входящих документов
	Формат А4 (вертикальный), 100 листов, твердый переплет
	3

	2
	Журнал исходящих документов
	Формат А4 (вертикальный), 100 листов, твердый переплет
	3

	3
	Журнал для регистрации решений
	Формат А4 (вертикальный), 100 листов, твердый переплет
	2

	4
	Журнал для регистрации распоряжений
	Формат А4 (вертикальный), 100 листов, твердый переплет
	4

	5
	Журнал для регистрации приказов
	Формат А4 (вертикальный), 200 листов, твердый переплет
	2

	6
	Журнал для регистрации постановлений
	Формат А4 (вертикальный), 200 листов, твердый переплет
	2

	7
	Журнал для регистрации бланков
	Формат А4 (вертикальный), 100 листов, твердый переплет
	2

	8
	Журнал регистрации трудовых договоров
	Формат А4 (вертикальный), 50 листов, твердый переплет
	2

	9
	Журнал регистрации распоряжений акима района по личному составу
	Формат А4 (вертикальный), 100 листов, твердый переплет
	2

	10
	Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним
	Формат А4 (вертикальный), 50 листов, твердый переплет
	1

	11
	Журнал прихода и ухода сотрудников
	Формат А4 (вертикальный), 200 листов, твердый переплет
	1

	12
	Журнал учета проведения инструктажей по пожарной безопасности
	Формат А4 (вертикальный), 50 листов, твердый переплет
	1

	13
	Журнал регистрации ежедневного инструктажа
	Формат А4 (вертикальный), 50 листов, на рабочем столе, твердый переплет
	1

	14
	Журнал регистрации Уполномоченного по этике для оказания консультативной помощи по вопросам соблюдения требований Кодекса чести государственных служащих РК
	Формат А4 (вертикальный), 50 листов, твердый переплет
	2

	15
	Журнал регистрации путевых листов
	Формат А4 (альбомный/горизонтальный), 100 листов, твердый переплет
	1

	
	
	
	


2. Технические требования к материалам и качеству изготовления

· Обложка и переплет: Переплет жесткий, твердый (тип переплета №7БЦ или бумвинил/балакрон на прочном переплетном картоне толщиной не менее 1,5–2,0 мм). Обложка должна быть износостойкой, устойчивой к истиранию и деформации. На лицевой стороне обложки должно быть нанесено четкое наименование журнала.

· Внутренний блок (бумага): Высококачественная офсетная бумага белого цвета плотностью не менее 80 г/м² (использование серой газетной бумаги категорически запрещено).

· Качество скрепления: Внутренний блок должен быть надежно сшит нитками (ниткошвейное скрепление) или прочно прошит на скобы с проклейкой корешка, что полностью исключает выпадение листов при интенсивном ежедневном использовании.

· Печать внутреннего блока: Одноцветная или двухцветная печать (1+1 / 2+2) четких линий таблиц и граф, без марашек, размытий и просвечивания краски на оборотную сторону листа. Разлиновка должна строго соответствовать типовым формам ведения делопроизводства государственных органов РК.

· Специальные требования: Все журналы должны поставляться в готовом для шнуровки виде либо иметь подготовленные сквозные отверстия для архивного опечатывания листов.

3. Порядок согласования макетов и контроль качества

· Разработка внутренних табличных форм и компьютерная верстка оригинал-макетов осуществляются силами Поставщика в соответствии со стандартами делопроизводства (Постановление Правительства РК № 703).

· Поставщик обязан предоставить Заказчику эскизы внутренних страниц и обложек на бумажном или электронном носителе для окончательного согласования до начала печати основного тиража.

· Телефоны для согласования макетов: 87089352085, 87023224652. Перед фактической доставкой товара Поставщик обязан предварительно связаться с Заказчиком по указанным номерам.

· В случае обнаружения дефектов (непропечатанные графы, перевернутые страницы, дефекты переплета, несоответствие количества листов), Поставщик обязуется произвести замену некачественного товара за свой счет в течение 3 календарных дней.

4. Сроки, место и условия поставки

· Место поставки: Алматинская область, Жамбылский район, с. Узынагаш, ул. Абая, 56 (до кабинета Заказчика).

· Срок поставки: В течение 15 календарных дней с момента заключения договора в 2026 году.

· Транспортировка: Поставщик обеспечивает доставку журналов в жестких картонных коробках, исключающих замятие углов, намокание или порчу внешнего вида обложек. Все расходы на транспортировку, погрузку-разгрузку и налоги Поставщик полностью берет на себя.

5. Условия и порядок оплаты

· Срок оплаты: октябрь – ноябрь 2026 года.

· Условия оплаты: Оплата производится в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на банковский счет Поставщика.

· Документальное основание: Выплата осуществляется после 100% выполнения обязательств на основании утвержденного электронного акта выполненных работ (оказанных услуг) и выписанного счета-фактуры (ЭСФ).

ТЕХНИКАЛЫҚ ЕРЕКШЕЛІК

«Алматы облысы Жамбыл ауданы әкімінің аппараты» КММ үшін бланкілік-журналдық өнімдерді дайындау бойынша қызметтерді сатып алуға
1. Журналдық өнімдердің атауы мен көлемдерінің кестесі

	№
	Тауардың / Журналдың атауы
	Техникалық сипаттамасы (Форматы, көлемі)
	Саны (дана)**

	1
	Кіріс құжаттарын тіркеу журналы
	А4 форматы (тік), 100 парақ, қатты мұқаба
	3

	2
	Шығыс құжаттарын тіркеу журналы
	А4 форматы (тік), 100 парақ, қатты мұқаба
	3

	3
	Шешімдерді тіркеу журналы
	А4 форматы (тік), 100 парақ, қатты мұқаба
	2

	4
	Өкімдерді тіркеу журналы
	А4 форматы (тік), 100 парақ, қатты мұқаба
	4

	5
	Бұйрықтарды тіркеу журналы
	А4 форматы (тік), 200 парақ, қатты мұқаба
	2

	6
	Қаулыларды тіркеу журналы
	А4 форматы (тік), 200 парақ, қатты мұқаба
	2

	7
	Бланкілерді есепке алу журналы
	А4 форматы (тік), 100 парақ, қатты мұқаба
	2

	8
	Еңбек шарттарын тіркеу журналы
	А4 форматы (тік), 50 парақ, қатты мұқаба
	2

	9
	Аудан әкімінің жеке құрам бойынша өкімдерін тіркеу журналы
	А4 форматы (тік), 100 парақ, қатты мұқаба
	2

	10
	Еңбек кітапшалары мен олардың қосымшаларының қозғалысын есепке алу кітабы
	А4 форматы (тік), 50 парақ, қатты мұқаба
	1

	11
	Қызметкерлердің келу және кетуін есепке алу журналы
	А4 форматы (тік), 200 парақ, қатты мұқаба
	1

	12
	Өрт қауіпсіздігі бойынша нұсқамаларды өткізуді есепке алу журналы
	А4 форматы (тік),  50 парақ, қатты мұқаба
	1

	13
	Жұмыс үстеліндегі күнделікті нұсқаманы тіркеу журналы
	А4 форматы (тік),  50 парақ, қатты мұқаба
	1

	14
	ҚР Мемлекеттік қызметшілерінің әдеп кодексі талаптарының сақталуы мәселелері бойынша консультациялық көмек көрсету үшін Әдеп жөніндегі уәкілдің тіркеу журналы
	А4 форматы (тік), 50 парақ, қатты мұқаба
	2

	15
	Жол парақтарын тіркеу журналы
	А4 форматы (альбомдық/көлденең), 100 парақ, қатты мұқаба
	1

	
	
	
	


2. Материалдарға және дайындау сапасына қойылатын техникалық талаптар

· Мұқабасы және түптелуі: Мұқабасы берік, қатты (түптеу түрі №7БЦ немесе қалыңдығы кемінде 1,5–2,0 мм берік мұқабалық картонға қапталған бумвинил/балакрон). Мұқабасы тозуға, қажалуға және деформацияға төзімді болуы тиіс. Мұқабаның беткі жағына журналдың атауы нақты, айқын басылуы керек.

· Ішкі блогы (қағазы): Тығыздығы кемінде 80 г/м² жоғары сапалы ақ түсті офсеттік қағаз (сұр газет қағазын пайдалануға мүлдем жол берілмейді).

· Бекіту сапасы: Журналдың ішкі блогы жіппен сенімді түрде тігілуі (жіппен тігу әдісі) немесе түбі желімделіп, қапсырмалармен (скоба) мықтап бекітілуі тиіс. Бұл күнделікті қарқынды пайдалану кезінде парақтардың түсіп қалуын толықтай болдырмауы қажет.

· Ішкі блоктың баспасы: Кестелер мен бағандар сызықтарының бір түсті немесе екі түсті (1+1 / 2+2) анық басылуы, бояудың жағылып кетпеуі және парақтың келесі бетіне өтпеуі тиіс. Сызбалар ҚР мемлекеттік органдарының іс-қағаздарын жүргізудің типтік нысандарына толық сәйкес келуі керек.

· Арнайы талаптар: Барлық журналдар бау өткізуге дайын күйде жеткізілуі немесе архивтік тігу/мөрлеу үшін арнайы тесіктері болуы тиіс.

3. Макеттерді келісу тәртібі және сапаны бақылау

· Ішкі кестелік нысандарды әзірлеу және түпнұсқа-макеттерді компьютерлік беттеу Өнім берушінің күшімен ҚР Үкіметінің № 703 қаулысымен бекітілген іс-қағаздарын жүргізу стандарттарына сәйкес жүзеге асырылады.

· Өнім беруші негізгі таралымды басып шығарғанға дейін қорытынды келісу үшін Тапсырыс берушіге ішкі беттер мен мұқабалардың эскиздерін қағаз немесе электронды түрде ұсынуға міндетті.

· Макеттерді келісу үшін телефондар: 87089352085, 87023224652. Тауарды нақты жеткізер алдында Өнім беруші көрсетілген нөмірлер бойынша Тапсырыс берушіге алдын ала хабарлауға міндетті.

· Ақаулар (басылмай қалған бағандар, төңкерілген беттер, мұқабаның зақымдануы, парақ санының сәйкес келмеуі) анықталған жағдайда, Өнім беруші сапасыз тауарды 3 күнтізбелік күн ішінде өз есебінен ауыстырып беруге міндеттенеді.

4. Жеткізу мерзімі, орны және шарттары

· Жеткізу орны: Алматы облысы, Жамбыл ауданы, Ұзынағаш ауылы, Абай көшесі, 56 (Тапсырыс берушінің кабинетіне дейін қолма-қол).

· Жеткізу мерзімі: 2026 жылы шарт жасасқаннан кейін 15 күнтізбелік күн ішінде.

· Тасымалдау: Өнім беруші журналдарды бұрыштарының жаншылуын, су болуын немесе сыртқы түрінің бұзылуын болдырмайтын қатты картон қораптарда жеткізуді қамтамасыз етеді. Тасымалдау, тиеу-түсіру жұмыстарына жұмсалатын барлық шығындарды және салықтарды Өнім беруші өз мойнына алады.

5. Төлем шарттары мен тәртібі

· Төлем мерзімі: 2026 жылдың қазан – қараша айлары.

· Төлем түрі: Көрсетілген қызметтер үшін төлем Өнім берушінің банктік шотына ақшалай қаражатты аудару арқылы қолма-қол ақшасыз тәртіппен жүзеге асырылады.

· Төлем негіздемесі: Төлем тауар толық жеткізілгеннен кейін, екі тарап қол қойған электрондық орындалған жұмыстар (көрсетілген қызметтер) актісі және жазылған электрондық шот-фактура (ЭСФ) негізінде жүргізіледі.

