Техническая спецификация на изготовление бланков приказов

1. Наименование услуги: работы по изготовлению бланков приказов.
2. Количество: 400 (четыреста) штук.
3. Формат бланка — А4, размер 210 × 297 мм.
4. Бумага должна быть белой, плотностью не менее 100 г/м², белизна — не менее 146%.
5. Изготовление бланков должно осуществляться в соответствии с требованиями Правил документирования, управления документацией и использования систем электронного документооборота в государственных и негосударственных организациях, утвержденных приказом Министра культуры и спорта Республики Казахстан от 25 августа 2023 года № 236, с учетом действующих изменений.
6. На бланке должно быть предусмотрено цветное изображение Государственного Герба Республики Казахстан, соответствующее требованиям Конституционного закона Республики Казахстан «О государственных символах Республики Казахстан» и национального стандарта СТ РК 989-2014 «Государственный Герб Республики Казахстан. Технические условия».
7. На одном бланке должно быть указано полное юридическое наименование Заказчика на государственном и русском языках.
8. Поставщик обязан обеспечить конфиденциальность информации и документов, полученных в процессе изготовления, а также принять необходимые меры по защите таких сведений от разглашения и несанкционированного доступа.
9. Бланк должен содержать наименование документа «Приказ» и иметь нумерацию.
10. Перед изготовлением всей партии Поставщик обязан предоставить макет бланка на согласование Заказчику. Изготовление тиража осуществляется только после утверждения макета Заказчиком.
11. Готовые бланки должны быть качественными, с четкой цветной печатью, без дефектов, повреждений, смазывания краски и иных недостатков, влияющих на качество и использование продукции.
12. Поставка готовой продукции до места нахождения Заказчика осуществляется за счет Поставщика.
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Бұйрық бланкілерін дайындауға арналған техникалық ерекшелік

1. Қызметтің атауы: бұйрық бланкілерін дайындау жұмыстары.
2. Саны: 400 (төрт жүз) дана.
3. Бланкінің форматы — А4, өлшемі 210 × 297 мм.
4. Қағаз ақ түсті, тығыздығы кемінде 100 г/м², ақтығы кемінде 146% болуы тиіс.
5. Бланкілерді дайындау Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 236 бұйрығымен бекітілген Мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдарда құжаттама жасау, құжаттаманы басқару және электрондық құжат айналымы жүйелерін пайдалану қағидаларының қолданыстағы өзгерістерді ескере отырып, талаптарына сәйкес жүзеге асырылуы тиіс.
6. Бланкіде Қазақстан Республикасының «Қазақстан Республикасының мемлекеттік рәміздері туралы» Конституциялық заңына және «Қазақстан Республикасының Мемлекеттік Елтаңбасы. Техникалық шарттар» СТ РК 989-2014 ұлттық стандартына сәйкес келетін Қазақстан Республикасының Мемлекеттік Елтаңбасының түрлі-түсті бейнесі болуы тиіс.
7. Бір бланкіде Тапсырыс берушінің толық заңды атауы мемлекеттік және орыс тілдерінде көрсетілуі тиіс.
8. Жеткізуші өндіріс процесінде алынған ақпарат пен құжаттардың құпиялылығын қамтамасыз етуге, сондай-ақ мұндай мәліметтерді жария етуден және оларға рұқсатсыз қол жеткізуден қорғау үшін қажетті шараларды қабылдауға міндетті.
9. Бланкіде «Бұйрық» деген құжат атауы және нөмірленуі болуы тиіс.
10. Бланкілердің бүкіл тиражын дайындамас бұрын Жеткізуші бланкінің макетін Тапсырыс берушіге келісуге ұсынуы тиіс. Тиражды дайындау Тапсырыс беруші макетті бекіткеннен кейін ғана жүзеге асырылады.
11. Дайын бланкілер сапалы, түрлі-түсті баспасы анық, ақаусыз, зақымданбаған, бояуы жағылмаған және өнімнің сапасы мен пайдаланылуына әсер ететін өзге де кемшіліктерсіз болуы тиіс.
12. Дайын өнімді Тапсырыс берушінің орналасқан жеріне дейін жеткізу Жеткізушінің есебінен жүзеге асырылады.
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