«Облыстық жастар форумын ұйымдастыру мен өткізу бойынша қызмет»

техникалық сипаттамасы

Форумның өтетін  орыны мен уақыты: Семей қаласы
Іс-шара өткізетін мерізімі: 2026 жылғы қараша – желтоқсан, (Нақты күні тапсырыс берушімен келісім бойынша ).
Өнім беруші шартқа қол қойғаннан кейін (қазынашылықта тіркелгеннен кейін) 7 күнтізбелік күн ішінде Тапсырыс берушімен іс-шараны өткізу мерзімдерін (күнін) және шарттарын келісуге тиіс. Іс-шараны өткізу мерзімдерін (күнін) және шарттарын келісу шартты орындаудың ажырамас шарты болып табылады. 
Қызметтің сипаттамасы:

1. Форумның тәртібі мен шара сценарийін, тұжырымдама, жұмыс жоспарын, өткізу форматын тапсырыс берушімен әзірлеу және келісу;
 2. Облыс басшылығының қатысуымен «Абай облысы жастар ресурстық орталықтары директорларының отырысын» ұйымдастыру

· Тапсырыс берушімен келісілген күні және уақытта өткізілетін іс-шара үшін кемінде 50 орындық жайлы конференц-залды жалға алу;
· Залды қажетті техникалық жабдықтармен қамтамасыз ету, оның ішінде: кәсіби дыбыс күшейткіш және музыкалық аппаратура;  кемінде 4×3 метр өлшеміндегі LED экран;  сапалы жарықтандыру жүйесі;  микрофондар (кемінде 4 дана, оның ішінде сымсыз); ноутбук, презентация көрсетуге арналған техникалық құралдар және тұрақты интернет байланысының болуы; 
· Пленарлық отырысқа қатысушылар үшін 0,5 литрлік шыны бөтелкедегі су (25 дана) және арнайы дизайнмен көркемделген: кувертка (25 дана), блокнот (кемінде 25 дана) және қалам (кемінде 25 дана) дайындап, олардың дизайны мен эскиздерін тапсырыс берушімен алдын ала келісіп, бекіту;

· Облыс басшылығы атынан табысталатын Алғыс хаттарды (кемінде 50 дана) әзірлеу, басып шығару және рәсімдеу. Алғыс хаттардың дизайны мен мәтіні Тапсырыс берушімен келісіліп бекітіледі;
·   Пленарлық отырысты өткізу кезінде кәсіби фото / бейне түсіруді қамтамасыз ету;

·   Пленарлық отырыстың республикалық және өңірлік бұқаралық ақпарат құралдарында кемінде 3 жарияланыммен кеңінен қамтылуын қамтамасыз ету қажет.
3. «Абай облысы әкімінің жастар саясатын дамытуға қосқан үлесі үшін» атты сыйлығына арналған байқауды ұйымдастыру
· Байқауды ұйымдастыру және өткізу қағидаларын (Ережесін) әзірлеу. Байқау ережесінде байқаудың мақсаты мен міндеттері, қатысушыларға қойылатын талаптар, номинациялар, бағалау критерийлері, құжаттарды қабылдау тәртібі, комиссияның жұмыс тәртібі, жеңімпаздарды анықтау және марапаттау тәртібі айқындалуы тиіс. Байқау ережесі Тапсырыс берушімен алдын ала келісіліп, бекітіледі;

·  Байқауға қатысу үшін құжаттарды қабылдау мерзімі кемінде 30 (отыз) күнтізбелік күнді құрауы тиіс;
·  Байқаудың басталғаны туралы 1 минуттан кем емес ақпараттық бейнематериалды қазақ және орыс тілдерінде дайындап, құжаттарды қабылдау туралы мәліметті қамтып, өңірлік бұқаралық ақпарат құралдарында кеңінен таралуын қамтамасыз ету;
- Байқауға қатысушылардан өтінімдер қабылдау процесін ұйымдастыру, ақпараттық-консультациялық сүйемелдеуді қамтамасыз ету, ұсынылған құжаттардың толықтығын тексеру және оларды комиссия қарауына дайындау;
· Комиссия отырысын ұйымдастыру үшін қажетті заттармен қамтамасыз ете отырып, оның сапалы және тиімді өтуін қамтамасыз ету; 

· Әрбір номинация жеңімпазы үшін кәсіби жеке және топтық фотосессия ұйымдастыру. Фотосессия марапаттау рәсіміне дейін Тапсырыс берушімен келісілген жерде және уақытта өткізілуі тиіс. Фотосессия барысында жеңімпаздардың жеке портреттік, статуэткасы мен дипломы бар ресми, сондай-ақ барлық жеңімпаздардың ортақ топтық фотосуреттері түсірілуі қажет; 

· Фотосессия өткізу үшін кәсіби фотографтың қызметін, қажетті жарықтандыру жабдықтарын, арнайы фотозонаны немесе біркелкі ресми фонды қамтамасыз ету. Фотозонаның дизайны байқаудың атауы мен бірыңғай визуалдық стиліне сәйкес әзірленіп, Тапсырыс берушімен алдын ала келісіледі;

4.  Жастар форумын ұйымдастыру
· Тапсырыс берушімен алдын ала келісіліп, бекітілген 10 (он) номинация бойынша байқау жеңімпаздарын салтанатты түрде марапаттауды ұйымдастыру. Әрбір жеңімпазға 200 000 (екі жүз мың) теңге көлемінде қаржылай сыйлық табыстау. Қаржылай сыйлықтардың жалпы сомасы 2 000 000 (екі миллион) теңгені құрайды. Сонымен қатар әрбір жеңімпазға арнайы әзірленген статуэтка мен атаулы диплом табысталуы тиіс. Статуэткалардың, дипломдардың эскиздері, дизайны, мәтіндік мазмұны, өлшемдері және қолданылатын материалдары Тапсырыс берушімен алдын ала келісіліп, бекітіледі. Орындаушы қаржылай сыйлықтарды жеңімпаздарға қолданыстағы заңнама талаптарына сәйкес аударуды, тиісті растайтын құжаттарды рәсімдеуді және Тапсырыс берушіге ұсынуды қамтамасыз етеді; 

· Форумның тұжырымдамасын, өткізу форматын, бағдарламасын және салтанатты жабылу рәсімінің сценарийін әзірлеу. Сценарийде ресми ашылу және жабылу бөлімдері, облыс басшылығы мен құрметті қонақтардың сөз сөйлеу реті, марапаттау рәсімі, концерттік бағдарлама және жүргізушілердің мәтіндері толық қамтылуы тиіс. Форумның бағдарламасы мен сценарийі іс-шара өткізілетін күнге дейін алдын ала Тапсырыс берушімен келісіліп, бекітіледі;
· Форумның салтанатты жабылу рәсіміне кемінде 300 адамға арналған залды (тапсырыс берушімен алдын ала келісе отырып) қамтамасыз ету; 

· Залды форумның тұжырымдамасына сәйкес ресми және мерекелік үлгіде безендіру, сахнаны, президиум аймағын, қатысушыларға арналған орындарды, марапаттау аймағын және өзге де қажетті кеңістіктерді дайындау;
· Залда арнайы жарықтандыру, музыкалық аппаратурамен, кемінде 5 микрофон және микрофонға арналған стойкалардың (кемінде 5) болуын қамтамасыз ету; 
· Форумның салтанатты рәсімін жүргізу үшін 2 кәсіби жүргізушіні тарту. Жүргізушілер қазақ және орыс тілдерін меңгеруі және ресми іс-шараларды жүргізу тәжірибесіне ие болуы тиіс. Жүргізушілердің кандидатуралары Тапсырыс берушімен алдын ала келісіледі;
· Форумның ашылуында көрсетілетін ұзақтығы кемінде 3 (үш) минут болатын «2026 жылғы Абай облысындағы жастар саясатының қорытындылары» тақырыбындағы заманауи, креативті, жоғары сапалы презентациялық бейнероликті әзірлеуді қамтамасыз ету. Бейнероликте 2026 жылы өңірде жастар саясаты аясында іске асырылған негізгі жобалар, мемлекеттік бағдарламалар, жастарды қолдау шаралары, еріктілер қозғалысы, жастар бастамалары, жетістіктері, статистикалық көрсеткіштері және өңірдің жастар әлеуетін көрсететін фото және бейнематериалдар қолданылуы тиіс. Бейнеролик кәсіби сценарий негізінде дайындалып, дикторлық мәтінмен, қазақ және орыс тілдеріндегі титрлармен, заманауи графикалық анимациялармен (motion design), инфографика элементтерімен, лицензияланған музыкалық сүйемелдеумен және кәсіби монтажбен әзірленуі қажет. Бейнероликтің тұжырымдамасы, сценарийі, дикторлық мәтіні, визуалдық шешімі, қолданылатын материалдар тізбесі және соңғы монтаж нұсқасы Тапсырыс берушімен алдын ала келісіліп, жазбаша түрде бекітіледі. Қорытынды бейнеролик Тапсырыс берушіге Full HD (1920×1080) немесе одан жоғары сапада, өңдеуге жарамды бастапқы материалдарымен бірге электрондық форматта ұсынылады.
· Ұзақтығы кемінде 1 сағат болатын концерттік бағдарламаны әзірлеу және ұйымдастыру. Концерттік бағдарлама құрамына вокалдық, хореографиялық, аспаптық және өзге де шығармашылық нөмірлер енгізілуі мүмкін. Өнер көрсететін шығармашылық ұжымдар мен орындаушылардың тізімі, репертуары және сахнаға шығу реті Тапсырыс берушімен алдын ала келісіліп, бекітіледі;
· Форум аясында марапатталатын жеңімпаздар мен белсенді жастарға табыстау үшін кемінде 10 дана еуробукет үлгісіндегі гүл шоғын қамтамасыз ету;

· Орындаушы өңірдегі жастар саясатының іске асырылу барысы, негізгі бағыттары мен нәтижелері туралы ақпаратты қамтитын кемінде 5 дана ролл-ап дайындауды қамтамасыз етуі тиіс. Ролл-аптарда мәтіндік ақпарат, көрсеткіштер, инфографика, фотоматериалдар және тиісті логотиптер орналастырылуы қажет. Барлық мәтіндердің мазмұны, дизайн-макеті, эскизі, визуалды материалдары мен безендіру элементтері баспаға жіберілгенге дейін Тапсырыс берушімен алдын ала келісілуі тиіс.

· Орындаушы жыл көлемінде белсенді қызмет атқарған жастар ұйымдарын марапаттау үшін 15 дана статуэтка және рамкадағы 15 дана дипломмен қамтамасыз етуі тиіс. Статуэткалар сапалы материалдан дайындалып, іс-шараның тақырыбына сәйкес безендірілуі қажет. Дипломдар сапалы түсті баспада шығарылып, рамкамен ұсынылуы тиіс. Статуэткалар мен дипломдардың дизайн-эскиздері, мәтіндері және безендірілуі дайындауға жіберілгенге дейін Тапсырыс берушімен алдын ала келісілуі тиіс.
· Форум барысында кәсіби фото және бейнетүсірілімді қамтамасыз ету;
· Форумның бірыңғай брендинг стилін әзірлеу және Тапсырыс берушімен келісілген дизайн бойынша өлшемі кемінде 4×5 метр болатын кемінде 2 баннерді дайындау, басып шығару, монтаждау және іс-шара аяқталғаннан кейін демонтаждау;
· Залдың холында кемінде 10 мольбертті (өлшемі қосымша келісуге жатады) және тапсырыс берушімен алдын ала келісім бойынша 10 суретті шығарып, қамтамасыз ету; Форумның жабылу салтанаты өтетін залда «қызыл кілем» ұйымдастырып, салтанатты атмосфераны қалыптастыру;
· Форумның республикалық және өңірлік бұқаралық ақпарат құралдарында, ресми интернет-ресурстарда және әлеуметтік желілерде кеңінен жариялануын қамтамасыз ету. Ақпараттық материалдардың мәтіндері, визуалдық дизайны және жариялау мерзімдері Тапсырыс берушімен алдын ала келісілуі тиіс. 
Жобаны іске асыруға байланысты барлық іс-әрекеттер тапсырыс берушімен келісілсін.


Тапсырыс беруші мекен-жайы: Абай облысы, Семей қаласы, Академик Павлов көшесі 101А
Техническая спецификация
«Организация и проведение областного молодежного форума»
Место и время оказания услуги: город Семей, область Абай

Срок оказания услуги: декабрь 2026 года (Дата по согласованию с Заказчиком).

Поставщик после подписания договора (регистрации в казначействе) в течении 7 календарных дней должен согласовать с заказчиком сроки (дату) и условия проведения мероприятия. Согласование сроков (даты) и условий проведения мероприятия является неотъемлемым условием выполнения договора. 

Описание услуг: 
1. Совместно с заказчиком разработать и согласовать порядок проведения форума, сценарий мероприятия, концепцию, рабочий план и формат проведения; 
2. Организация совещания директоров молодежных ресурсных центров области Абай с участием руководства области
· Обеспечить аренду комфортного конференц-зала вместимостью не менее 50 посадочных мест для проведения мероприятия в дату и время, согласованные с Заказчиком; 

· Обеспечить зал необходимым техническим оборудованием, включая профессиональное звуковое и музыкальное оборудование, LED-экран размером не менее 4×3 метров, качественную систему сценического освещения, микрофоны (не менее 4 единиц, включая беспроводные), ноутбук, технические средства для демонстрации презентаций, а также стабильное подключение к сети Интернет; 

· Обеспечить участников пленарного заседания питьевой водой в стеклянных бутылках объемом 0,5 литра (не менее 25 штук), а также изготовить кувертки, блокноты и ручки (не менее 25 комплектов) с индивидуальным дизайном. Дизайн, эскизы и макеты указанных материалов подлежат предварительному согласованию и утверждению Заказчиком; 

· Разработать дизайн, изготовить, распечатать и оформить Благодарственные письма от имени руководства области (не менее 50 экземпляров). Текст, дизайн и макет Благодарственных писем подлежат предварительному согласованию и утверждению Заказчиком; 

· Обеспечить профессиональную фото- и видеосъемку пленарного заседания с последующей передачей Заказчику обработанных фото- и видеоматериалов в электронном формате; 

· Обеспечить широкое информационное сопровождение пленарного заседания с публикацией материалов не менее чем в 3 республиканских и региональных средствах массовой информации.
3. Организация конкурса на соискание премии «За вклад в развитие молодежной политики акима области Абай»

· Разработать Положение (Правила) организации и проведения конкурса. Положение должно содержать цели и задачи конкурса, требования к участникам, перечень номинаций, критерии оценки, порядок приема документов, порядок работы конкурсной комиссии, порядок определения победителей и их награждения. Положение конкурса подлежит предварительному согласованию и утверждению Заказчиком; 

· Обеспечить срок приема документов для участия в конкурсе продолжительностью не менее 30 (тридцати) календарных дней; 

· Подготовить информационный видеоролик о начале конкурса продолжительностью не менее 1 минуты на государственном и русском языках с обязательным включением информации о сроках и порядке приема документов, а также обеспечить его широкое распространение в региональных средствах массовой информации и на официальных информационных ресурсах; 

· Организовать процесс приема заявок на участие в конкурсе, обеспечить информационно-консультационное сопровождение участников, проверить полноту представленных документов и подготовить материалы для рассмотрения конкурсной комиссией; 

· Обеспечить организацию заседания конкурсной комиссии, предоставив все необходимые материалы, оборудование и организационно-техническое сопровождение, необходимые для качественного и эффективного проведения заседания; 

· Организовать профессиональную индивидуальную и групповую фотосессию для победителей каждой номинации. Фотосессия должна быть проведена до церемонии награждения в месте и в сроки, предварительно согласованные с Заказчиком. В ходе фотосессии необходимо выполнить индивидуальные портретные фотографии победителей, официальные фотографии с врученной статуэткой и дипломом, а также общие групповые фотографии всех победителей конкурса; 

· Обеспечить проведение фотосессии с привлечением профессионального фотографа, необходимого осветительного оборудования, а также организовать специальную фотозону либо единый официальный фон. Дизайн фотозоны должен соответствовать наименованию конкурса и единому фирменному стилю мероприятия и подлежит предварительному согласованию с Заказчиком.

4. Организация молодежного форума 

· Организовать торжественную церемонию награждения победителей конкурса по 10 (десяти) номинациям, предварительно согласованным и утвержденным Заказчиком. Каждому победителю обеспечить вручение денежной премии в размере 200 000 (двести тысяч) тенге. Общий размер призового фонда составляет 2 000 000 (два миллиона) тенге. Кроме того, каждому победителю должны быть вручены специально изготовленная статуэтка и именной диплом. Эскизы, дизайн, текстовое содержание, размеры и материалы изготовления статуэток и дипломов подлежат предварительному согласованию и утверждению Заказчиком. Исполнитель обеспечивает перечисление денежных премий победителям в соответствии с требованиями действующего законодательства, оформление подтверждающих документов и их предоставление Заказчику; 

· Разработать концепцию форума, формат проведения, программу и сценарий торжественной церемонии закрытия. Сценарий должен включать официальные части открытия и закрытия мероприятия, последовательность выступлений руководства области и почетных гостей, церемонию награждения, концертную программу и тексты ведущих. Программа форума и сценарий подлежат предварительному согласованию и утверждению Заказчиком до даты проведения мероприятия; 

· Обеспечить помещение для проведения торжественной церемонии закрытия форума вместимостью не менее 300 человек, предварительно согласовав место проведения с Заказчиком; 

· Оформить зал в официальном и праздничном стиле в соответствии с концепцией форума, подготовить сцену, президиум, места для участников, зону награждения и иные необходимые функциональные пространства; 

· Обеспечить зал профессиональным световым оборудованием, музыкальной аппаратурой, не менее 5 микрофонами и не менее 5 микрофонными стойками; 

· Обеспечить проведение торжественной части форума с привлечением 2 профессиональных ведущих, свободно владеющих государственным и русским языками и имеющих опыт проведения официальных мероприятий. Кандидатуры ведущих подлежат предварительному согласованию с Заказчиком; 

· Обеспечить разработку и производство современного, креативного презентационного видеоролика высокого качества продолжительностью не менее 3 (трех) минут на тему «Итоги реализации молодежной политики в области Абай за 2026 год», демонстрируемого в начале форума. Видеоролик должен отражать основные проекты и мероприятия, реализованные в сфере молодежной политики в 2026 году, государственные программы, меры поддержки молодежи, развитие волонтерского движения, молодежные инициативы, достижения, статистические показатели, а также содержать фото- и видеоматериалы, демонстрирующие потенциал молодежи региона. Видеоролик должен быть подготовлен на основе профессионального сценария с использованием дикторского текста, титров на государственном и русском языках, современной графической анимации (motion design), элементов инфографики, лицензионного музыкального сопровождения и профессионального монтажа. Концепция видеоролика, сценарий, дикторский текст, визуальное решение, перечень используемых материалов и итоговая монтажная версия подлежат предварительному письменному согласованию и утверждению Заказчиком. Готовый видеоролик передается Заказчику в формате Full HD (1920×1080) или выше, а также с исходными материалами в электронном виде; 

· Разработать и организовать концертную программу продолжительностью не менее 1 часа. В программу могут быть включены вокальные, хореографические, инструментальные и иные творческие номера. Перечень творческих коллективов и исполнителей, репертуар и очередность выступлений подлежат предварительному согласованию и утверждению Заказчиком; 

· Обеспечить победителей конкурса и наиболее активных представителей молодежи, награждаемых в рамках форума, цветочными букетами европейского типа в количестве не менее 10 штук; 

· Обеспечить профессиональную фото- и видеосъемку форума с последующей передачей Заказчику обработанных материалов в электронном формате; 

· Разработать единый фирменный стиль (брендинг) форума, изготовить, напечатать, смонтировать и после завершения мероприятия демонтировать не менее 2 баннеров размером не менее 4×5 метров, дизайн которых предварительно согласовывается с Заказчиком; 
· Исполнитель должен обеспечить изготовление не менее 5 (пяти) ролл-апов, содержащих информацию о ходе реализации молодежной политики в регионе, ее основных направлениях и результатах. На ролл-апах должны быть размещены текстовая информация, основные показатели, инфографика, фотоматериалы и соответствующие логотипы. Содержание текстов, дизайн-макеты, эскизы, визуальные материалы и элементы оформления должны быть предварительно согласованы с Заказчиком до направления в печать.

· Исполнитель должен обеспечить изготовление 15 (пятнадцати) статуэток и 15 (пятнадцати) дипломов в рамках для награждения молодежных организаций, активно осуществлявших свою деятельность в течение года. Статуэтки должны быть изготовлены из качественных материалов и оформлены в соответствии с тематикой мероприятия. Дипломы должны быть выполнены в качественной полноцветной печати и предоставлены в рамках. Дизайн-макеты, эскизы, тексты и элементы оформления статуэток и дипломов должны быть предварительно согласованы с Заказчиком до их изготовления.
· Обеспечить размещение в холле места проведения форума не менее 10 мольбертов (размер подлежит дополнительному согласованию) и изготовление 10 изображений по тематике форума, предварительно согласованных с Заказчиком. Организовать «красную дорожку» в зале проведения торжественной церемонии закрытия форума для создания торжественной атмосферы мероприятия; 

· Обеспечить широкое информационное сопровождение форума в республиканских и региональных средствах массовой информации, на официальных интернет-ресурсах и в социальных сетях. Тексты информационных материалов, их визуальное оформление и сроки публикации подлежат предварительному согласованию с Заказчиком.

Все действия, связанные с реализации проекта, согласовывать с Заказчиком.

Адрес заказчика: Область Абай, город Семей, улица Академика Павлова 101А
      Электронный адрес: abaizhastary2022@gmail.com
