Техническая спецификация

Наименование услуги:
Изготовление и печать фирменных бланков формата А4 с реквизитами организации, цветным изображением Государственного Герба Республики Казахстан и индивидуальной порядковой нумерацией.

1. Требования к материалам

Фирменные бланки должны изготавливаться на белой офисной бумаге формата А4 (210 × 297 мм).

· плотность бумаги — не менее 90 г/м² и не более 100 г/м²;

· белизна бумаги — не менее 97%;

· бумага должна быть чистой, без повреждений, заломов и иных дефектов.

2. Требования к оформлению

· На бланке размещаются реквизиты организации в строгом соответствии с учредительными и регистрационными документами Заказчика.

· На бланке размещается цветное изображение Государственного Герба Республики Казахстан в соответствии с утвержденным Заказчиком макетом.

· Расположение, размер и содержание реквизитов определяются макетом, предоставленным или согласованным с Заказчиком.

· До начала изготовления Исполнитель обязан согласовать с Заказчиком макеты бланков «ПИСЬМО» и «ПРИКАЗ».

· Печать должна быть четкой, качественной, без смазывания, искажений, полос и других дефектов.

3. Требования к нумерации

· Каждый экземпляр фирменного бланка должен иметь индивидуальный порядковый номер.

· Нумерация должна быть последовательной и не повторяться в пределах соответствующего вида бланков.

· Порядковый номер наносится типографским способом в левом нижнем углу каждого бланка.

· Номера должны быть четкими, хорошо читаемыми и устойчивыми к стиранию.

4. Количество

	№
	Вид фирменного бланка
	Формат
	Количество

	1
	«ПИСЬМО»
	А4
	50 шт.

	2
	«ПРИКАЗ»
	А4
	50 шт.

	Итого
	
	
	100 шт.

	


5. Порядок выполнения работ

1. Заказчик предоставляет реквизиты организации и согласовывает макеты фирменных бланков.

2. Исполнитель осуществляет подготовку макетов с учетом требований Заказчика.

3. До начала тиражирования Исполнитель предоставляет макеты на согласование Заказчику.

4. После согласования макетов производится изготовление и печать фирменных бланков.

5. Готовые бланки передаются Заказчику в количестве и нумерации, предусмотренных настоящей технической спецификацией.

6. Требования к качеству

Изготовленные фирменные бланки должны соответствовать согласованным с Заказчиком макетам, установленным требованиям к бумаге, качеству печати, цветопередаче и нумерации.

Не допускается наличие бланков с дефектами печати, повреждениями бумаги, нечитаемыми реквизитами, отсутствием или дублированием порядкового номера.

Место поставки: определяется Заказчиком.

Срок оказания услуги: 15 календарных дней со дня подписания договора . 

Техникалық ерекшелік

Қызметтің атауы:

Ұйымның деректемелері, Қазақстан Республикасының Мемлекеттік Елтаңбасының түрлі-түсті бейнесі және жеке реттік нөмірі көрсетілген А4 форматындағы фирмалық бланкілерді дайындау және басып шығару.

1. Материалдарға қойылатын талаптар

Фирмалық бланкілер А4 (210 × 297 мм) форматындағы ақ түсті кеңсе қағазында дайындалуы тиіс.

қағаздың тығыздығы — 90 г/м²-ден кем емес және 100 г/м²-ден артық емес;

қағаздың ақтығы — 97%-дан кем емес;

қағаз таза, зақымдалмаған, бүктелмеген және басқа да ақаулары болмауы тиіс.

2. Рәсімдеуге қойылатын талаптар

Бланкіде ұйымның деректемелері Тапсырыс берушінің құрылтай және тіркеу құжаттарына қатаң сәйкестікте көрсетіледі.

Бланкіде Тапсырыс беруші бекіткен макетке сәйкес Қазақстан Республикасының Мемлекеттік Елтаңбасының түрлі-түсті бейнесі орналастырылады.

Деректемелердің орналасуы, өлшемі және мазмұны Тапсырыс беруші ұсынған немесе Тапсырыс берушімен келісілген макетке сәйкес айқындалады.

Дайындауды бастамас бұрын Орындаушы «ХАТ» және «БҰЙРЫҚ» бланкілерінің макеттерін Тапсырыс берушімен келісуге міндетті.

Басып шығару сапалы және анық болуы, бояудың жағылуына, бұрмалануға, жолақтардың және басқа да ақаулардың болуына жол берілмеуі тиіс.

3. Нөмірлеуге қойылатын талаптар

Әрбір фирмалық бланкіде жеке реттік нөмір болуы тиіс.

Нөмірлеу дәйекті түрде жүргізілуі және тиісті бланк түрі шегінде қайталанбауы тиіс.

Реттік нөмір әрбір бланкінің төменгі сол жақ бұрышына типографиялық тәсілмен қойылады.

Нөмірлер анық, жақсы оқылатын және өшірілуге төзімді болуы тиіс.

4. Саны

	№
Фирмалық бланкінің түрі
	Форматы
	Саны

	1
«ХАТ»



2
«БҰЙРЫҚ»
А4

	А4
	50 дана 

50 дана 



	Барлығы



	
	100 дана 


5. Жұмысты орындау тәртібі

Тапсырыс беруші ұйымның деректемелерін ұсынады және фирмалық бланкілердің макеттерін келіседі.

Орындаушы Тапсырыс берушінің талаптарын ескере отырып, макеттерді дайындайды.

Таралымды басып шығаруды бастамас бұрын Орындаушы макеттерді Тапсырыс берушіге келісуге ұсынады.

Макеттер келісілгеннен кейін фирмалық бланкілерді дайындау және басып шығару жүзеге асырылады.

Дайын бланкілер осы техникалық ерекшелікте көзделген саны мен нөмірленуіне сәйкес Тапсырыс берушіге беріледі.

6. Сапаға қойылатын талаптар

Дайындалған фирмалық бланкілер Тапсырыс берушімен келісілген макеттерге, қағазға, басып шығару сапасына, түстердің берілуіне және нөмірлеуге қойылатын белгіленген талаптарға сәйкес болуы тиіс.

Басып шығару ақаулары бар, қағазы зақымдалған, деректемелері оқылмайтын, реттік нөмірі жоқ немесе нөмірі қайталанатын бланкілердің болуына жол берілмейді.

Жеткізу орны: Тапсырыс берушімен айқындалады.

Қызмет көрсету мерзімі: қол қойылған күннен 15 календарлы күн. 

