                             Техническая спецификация

	Наименование услуг
	Описание


	Изготовление фирменных бланков

Бланк приказа.

	1. Общие технические параметры (Параметры бумаги)

· Формат листа: строго А4 (210 × 297 мм).

· Тип бумаги: высококачественная офисная бумага, матовая (для исключения бликов при сканировании и чтении).

· Плотность бумаги: не менее 80–100 г/м² (для стандартных бланков) или 120 г/м² (для представительских/фирменных бланков).

· Белизна бумаги: не менее 96% (ISO). [1, 2, 3]

2. Требования к полям страницы (согласно Правилам РК)

Размеры полей на бланке должны строго соответствовать стандартам делопроизводства РК для корректной подшивки в номенклатурные дела: [1]

Сторона листа

При односторонней печати

При двусторонней печати (оборотная сторона)

Левое поле
не менее 20 мм (для подшивки)

не менее 10 мм
Правое поле
не менее 10 мм
не менее 20 мм
Верхнее поле
не менее 10 мм
не менее 10 мм
Нижнее поле
не менее 10 мм
не менее 10 мм
3. Обязательный состав реквизитов на бланке приказа

На печатном бланке приказа закладываются зоны или постоянные текстовые элементы для следующих реквизитов: [1, 2]

1. Герб или Эмблема: Изображение Государственного Герба РК (для госучреждений) или логотипа/товарного знака (для частных компаний).

2. Наименование автора: Официальное наименование организации (в соответствии со справкой о гос. регистрации).

3. Вид документа: Слово «БҰЙРЫҚ» (на казахском бланке) и «ПРИКАЗ» (на русском бланке).

4. Место издания: Обязательно указывается город/населенный пункт (например, г. Астана / Астана қ.).

5. Ограничительные отметки: Места (шаблоны/линейки) для проставления Даты, Регистрационного номера документа. [1, 2, 3]

4. Требования к шрифтам и печати (при заполнении текста)

Если спецификация включает последующую печать текста на принтере:

· Шрифты: Допускается использование Times New Roman или Arial.

· Размер шрифта: Как правило, размер № 14 (в таблицах допускается уменьшение).

· Цветность бланка при изготовлении: Обычно 1+0 (черный) или 2+0 / 3+0 (с использованием фирменных цветов для логотипа, например: синий, золото/бронза). [1, 2, 3]                                                   Бланк приказа - 150 шт, 



Поставка бланков в течение 15 календарных дней с даты подписания договора. Поставщик обязан изготовить и поставить бланки согласованные и  утвержденные  Заказчиком. Образец бланков необходимо согласовать с Заказчиком. Контактные данные: 87786805379
Место поставки: область Ұлытау, город Сатпаев, Независимости 13.
Срок доставки товара с момента заключения договора  15 дней.                              

Все расходы за доставку за счет поставщика.                                                                        Доставку товара производить СТРОГО только в рабочие дни.  с  09.00 до 16.00. Выходные дни заказчик не отвечает за приемку товара

Место поставки товара: г.Сатпаев пр.Независимости 13    

