
Конкурстық	құжаттамаға
2-қосымша

Конкурстық	құжаттамаға	сатып	алынатын	тауарлардың	техникалық	ерекшелігі

Сатып	алудың	нөмірі: №	17863759-1
Сатып	алудың	атауы: Сатып	алу	Бланк	жеке	іс
Лоттың	нөмірі: №	86745955-ЗЦП1
Лоттың	атауы: Бланк
Лоттың	сипаттауы: құжаттың	нақты	түрі
Лоттың	қысқаша	сипаттауы: Бланк	Личное	дело
Саны,	көлемі: 500
Өлшем	бірлігі: Дана
Жеткізу	орны: 391010000,	Қостанай	облысы,	Қостанай	қ.	Абая	17
Жеткізу	мерзімі: Келісім	күшіне	енген	күннен	бастап	16	күнтізбелік	күн	ішінде
Функционалдық,
техникалық,	сапалық	және
пайдалану	мінездемесін
сипаттау:

Сипаттамасы
«Білім	алушының	жеке	іс	қағазы»	Қазақстан	Республикасы	Оқу-ағарту	
министрінің	міндетін	атқарушының	2023	жылғы	17	тамыздағы	№	263	
бұйрығына	4-қосымшада	бекітілген	нысанға	(2025	жылғы	19	мамырдағы	
өзгерістерімен),	сондай-ақ	Қазақстан	Республикасы	Оқу-ағарту	министрінің	
2023	жылғы	17	наурыздағы	№	68	«Мектепке	дейінгі	тәрбие	және	оқыту,	орта,	
арнаулы,	қосымша,	техникалық	және	кәсіптік,	орта	білімнен	кейінгі	білім	беру	
ұйымдарының	педагогтері	жүргізу	үшін	міндетті	құжаттардың	тізбесін	және	
олардың	нысандарын	бекіту	туралы»	Қазақстан	Республикасы	Білім	және	
ғылым	министрінің	2020	жылғы	6	сәуірдегі	№	130	бұйрығына	өзгерістер	енгізу	
туралы»	бұйрығына	сәйкес	келуге	тиіс.
Жеке	типографиялық	бланк.
Пішімі:	А3,	екіге	бүктеледі	(кітапша	түрінде),	көлемі	—	4	бет,	қосымша	
парақсыз.
Тілі:	қазақ/орыс.
Қағаз	түрі:	офсеттік	қағаз,	тығыздығы	кемінде	120	г/м².
Желімдеу:	жоқ.
Әрбір	А4	парағының	сыртқы	жағының	жиегіне	ені	кемінде	1	см	көгілдір	түсті	
жиек	басылады.	Жиек	геометриялық	жақтау	және	бұрыштарындағы	сәндік	
элементтер	түрінде	орындалған	«қошқармүйіз»	ұлттық	ою-өрнегімен	
безендіріледі.
Әрбір	А4	парағының	ішкі	жағының	жиегіне	ені	кемінде	1	см	көгілдір	түсті	
жиек	басылады.
Құрылымы
1-бет.	Бланктің	беткі	жағы
Жазулар:
«Қазақстан	Республикасы	Оқу-ағарту	министрлігі»	—	қазақ	және	орыс	
тілдерінде;
«Білім	алушының	жеке	іс	қағазы»	—	қазақ	және	орыс	тілдерінде.
Екі	тілдегі	жазулардың	арасында	Қазақстан	Республикасының	Мемлекеттік	
Елтаңбасы	(түрлі	түсті)	орналастырылады.	Қазақстан	Республикасы	
Мемлекеттік	Елтаңбасының	төменгі	бөлігінде	латын	графикасымен	
«QAZAQSTAN»	деген	жазу	орналастырылады.
Мазмұны:
1.	 Нөмірі.
2.	 Фотосурет	орналастыруға	арналған	3	жақтау:
-1–4-сынып;
-5–9-сынып;
																		-	10–11-сынып.
3.	 Тегі,	аты,	әкесінің	аты	(болған	жағдайда).
4.	 Туған	күні,	айы,	жылы.
5.	 Үйінің	мекенжайы.
6.	 Жынысы.
7.	 Ұлты.
8.	 Туған	жері.
9.	 Негізі.
10.	 Туу	туралы	куәлік	№	_____,	берілген	күні	_____,	сериясы	№	_____.
11.	 Телефон.
2-бет.	Бланктің	беткі	парағының	артқы	жағы
Қазақ	және	орыс	тілдеріндегі	жазулар	мен	кестелік	бағандардан	тұрады.
Мазмұны:
1.	 Бірінші	сыныпқа	қабылданғанға	дейін	қай	жерде	тәрбиеленді	(оқыды).
2.	 Осы	орта	білім	беру	ұйымынан	басқа	орта	білім	беру	ұйымына	ауысуы	
туралы	мәліметтер.



3.	 Орта	білім	беру	ұйымынан	кету	туралы	белгі.
3-бет
Қазақ	және	орыс	тілдеріндегі	жазулар	мен	кестелік	бағандардан	тұрады.
Мазмұны:
1.	 Білім	алушының	тұрғылықты	жері,	ата-анасы	немесе	заңды	өкілдері	
туралы	мәліметтер:
•	 әкесінің	тегі,	аты,	әкесінің	аты	(болған	жағдайда);
•	 анасының	тегі,	аты,	әкесінің	аты	(болған	жағдайда);
•	 заңды	өкілінің	тегі,	аты,	әкесінің	аты	(болған	жағдайда).
2.	 Ата-анасының	немесе	қорғаншыларының	телефон	нөмірлері.
3.	 Наградалары	мен	марапаттаулары.
4.	 Қоғамдық	жұмысқа,	олимпиадаларға,	конференцияларға,	жарыстарға	
және	т.б.	қатысуы	туралы	қысқаша	мәліметтер.
5.	 Оқытылған	факультативтік	курстар	туралы	мәліметтер.
4-бет
Мазмұны:
Білім	алушының	жеке	іс	қағазын	жүргізуге	қатысты	жалпы	мәліметтер	
қамтылады.
Өндірушінің	тауарлық	штрих-коды,	баспаның	атауы,	таралымы	және	басылған	
жылы	көрсетіледі.
Тауарды	жеткізу	алдында	Тапсырыс	берушімен	АЛДЫН	АЛА	КЕЛІСУ	
МІНДЕТТІ!!!



Приложение	2
к	конкурсной	документации

Техническая	спецификация	закупаемых	товаров	к	конкурсной	документации

Номер	закупки: №	17863759-1
Наименование	закупки: Приобретение	Бланк	Личное	дело
Номер	лота: №	86745955-ЗЦП1
Наименование	лота: Бланк
Описание	лота: конкретного	вида	документа
Дополнительное	описание
лота:

Бланк	Личное	дело

Количество: 500
Единица	измерения: Штука
Места	поставки: 391010000,	Костанайская	область,	г.Костанай	Абая	17
Срок	поставки: В	течение	16	календарных	дней	с	момента	вступления	в	действие	договор
Описание	и	требуемые
функциональные,
технические,	качественные	и
эксплуатационные
характеристики	закупаемых
товаров:

Характеристика
Личное	дело	обучающегося	должно	соответствовать		утвержденной	форме	
Приложения	4	к	приказу/	исполняющего	обязанности	Министра	просвещения	
Республики	Казахстан	от	17	августа	2023	года	№	263	(с	изменениями	от	
19.05.2025	г.)	и	Приказу	Министра	просвещения	Республики	Казахстан	от	17	
марта	2023	года	№	68	О	внесении	изменений	в	приказ	Министра	образования	
и	науки	Республики	Казахстан	от	6	апреля	2020	года	№	130	"Об	утверждении	
Перечня	документов,	обязательных	для	ведения	педагогами	организаций	
дошкольного	воспитания	и	обучения,	среднего,	специального,	
дополнительного,	технического	и	профессионального,	послесреднего	
образования	и	их	формы".

Отдельный	типографский	бланк.		
Формат:	А3,	который	сгибается	пополам	(книжный	вариант),	объем	4	стр.,	без	
вкладыша
Язык:	қаз/русс
Вид	бумаги:	офсет	не	менее	120	гр
Проклейка:	нет
По	краю	каждого	листа	А4	с	наружной	стороны	пропечатана	каемка	размером	
не	менее	1	см	голубого	цвета	с	национальным	орнаментом	«қошқармүйіз»	
(бараньи	рога),	выполненным	в	виде	геометрической	рамки	и	декоративных	
элементов	по	углам.	По	краю	каждого	листа	А4	с	внутренней	стороны	
пропечатана	каемка	размером	не	менее	1	см	голубого	цвета.
Структура

1	страница	Лицевая	сторона	бланка		
Надписи:	Министерство	просвещения	Республики	Казахстан	–	надпись	на	2-х	
языках	қаз/русс,	Личное	дело	обучающегося	–	надпись	на	2-х	языках	қаз/русс,	
между	надписями	на	2-х	языках	расположен	государственный	герб	
Республики	Казахстан	(цветной),	в	нижней	части	государственного	герба	РК	
расположена	надпись	«QAZAQSTAN»	на	латинской	графике.

(Содержание)

1.	 Номер
2.	 3	рамки	для	размещения	фото	(1-4	класс,	5-9	класс,	10-11	класс)
3.	 Фамилия,	Имя,	Отчество
4.	 Число,	месяц,	год	рождения
5.	 Домашний	адрес
6.	 Пол
7.	 Национальность
8.	 Родился
9.	 Основание
10.	 Свидетельство	о	рождении,	№	___,	от____,	серия	№____.
11.	 Телефон

2	страница	Оборотная	сторона	лицевой	стороны	бланка
Содержит	надписи	на	2-х	языках	қаз/русс	и	табличные	графы



(Содержание)
1.	 Где	воспитывался	(обучался)	до	поступления	в	первый	класс
2.	 Сведения	о	переходе	из	данной	организации	среднего	образования	в	
другую
3.	 Отметка	о	выбытии	из	организации	среднего	образования

3	страница
Содержит	надписи	на	2-х	языках	қаз/русс	и	табличные	графы

(Содержание)
1.	 Сведения	о	месте	проживания	обучающегося,	о	родителях	или	лицах	их	
заменяющих
-	Фамилия,	имя,	отчество	отца	(при	наличии)
-	Фамилия,	имя,	отчество	матери	(при	наличии)
-	Фамилия,	имя,	отчество	заменяющих	лиц	(при	наличии)
							2.				Телефоны	родителей	или	опекунов
							3.				Награды	и	поощрения
							4.				Краткие	сведения	об	общественной	работе,	участии	в	олимпиадах,	
конференциях,	соревнованиях	и	
														т.д.
							5.				Сведения	об	изучении	факультативных	курсов

4	страница

(Содержание)
Содержит	общие	сведения	по	ведению	личного	дела	обучающегося.
Указывается	торговый	штрих	код	производителя,	издательство,	тираж,	год	
издания
Перед	поставкой	товара,	ОБЯЗАТЕЛЬНО	предварительное	согласование	с	
Заказчиком!!!


