
Конкурстық	құжаттамаға
2-қосымша

Конкурстық	құжаттамаға	сатып	алынатын	тауарлардың	техникалық	ерекшелігі

Сатып	алудың	нөмірі: №	17782559-1
Сатып	алудың	атауы: Кеңсе	жабдығына	арналған	қағаз
Лоттың	нөмірі: №	87906152-ЗЦП2
Лоттың	атауы: Журнал
Лоттың	сипаттауы: жазу	үшін
Лоттың	қысқаша	сипаттауы: Кіріс	құжаттарды	тіркеу	журналы
Саны,	көлемі: 10
Өлшем	бірлігі: Дана
Жеткізу	орны: 196847100,	Алматы	облысы,	Іле	ауданы,	Байсерке	а.	Аркабай,	68
Жеткізу	мерзімі: шартқа	қол	қойылғаннан	кейін	15	күнтізбелік	күн	ішінде
Функционалдық,
техникалық,	сапалық	және
пайдалану	мінездемесін
сипаттау:

Тауардың	атауы:	Кіріс	құжаттарды	тіркеу	журналы.	Тауарға	қойылатын	
талаптар:	Мақсаты:	мемлекеттік	мекемеге	келіп	түсетін	кіріс	хаттарды,	
құжаттарды	және	қызметтік	хатхабарларды	тіркеу,	есепке	алу	және	жүйелеу	
үшін.	Форматы:	А4.	Мұқабасы:	қатты,	берік,	ұзақ	уақыт	пайдалануға	және	
сақтауға	жарамды	болуы	тиіс.	Блокты	бекіту	тәсілі:	тігіліп	бекітілген	немесе	
сенімді	желімделген	болуы	тиіс.	Парақ	саны:	кемінде	100	парақ.	Қағазы:	ақ	
түсті,	сапалы,	қолмен	және	баспа	құрылғылары	арқылы	жазуға	жарамды	
болуы	тиіс.	Журналдың	беттері	кіріс	құжаттарды	тіркеуге	арналған	тиісті	
бағандардан	тұруы	тиіс.	Журналда	келесі	мәліметтерді	енгізуге	арналған	
бағандар	қарастырылуы	тиіс:	реттік	нөмірі;	құжаттың	келіп	түскен	күні;	кіріс	
құжаттың	нөмірі;	құжатты	жіберушінің	құжат	күні	мен	нөмірі;	жіберушінің	
атауы;	құжаттың	қысқаша	мазмұны;	құжат	жолданған	тұлға	/	жауапты	
орындаушы;	орындау	мерзімі;	орындалғаны	туралы	белгі;	ескертпе.	
Мұқабаның	сыртқы	бетінде	«Кіріс	құжаттарды	тіркеу	журналы»	деген	атауы	
көрсетілуі	тиіс.	Журнал	құжаттарды	есепке	алуға,	тіркеуге	және	кейіннен	
сақтауға	ыңғайлы	болуы	тиіс.	Тауар	жаңа,	бұрын	пайдаланылмаған,	көзге	
көрінетін	зақымдары	мен	өндірістік	ақаулары	жоқ	болуы	тиіс.	Қаптамасы	
тауарды	тасымалдау	және	сақтау	кезінде	оның	сақталуын	қамтамасыз	етуі	
тиіс.	Өлшем	бірлігі:	дана.	Саны:	Тапсырыс	берушінің	қажеттілігіне	сәйкес.



Приложение	2
к	конкурсной	документации

Техническая	спецификация	закупаемых	товаров	к	конкурсной	документации

Номер	закупки: №	17782559-1
Наименование	закупки: Бумага	для	офисного	оборудования
Номер	лота: №	87906152-ЗЦП2
Наименование	лота: Журнал
Описание	лота: для	записи
Дополнительное	описание
лота:

Журнал	регистрации	входящих	документов

Количество: 10
Единица	измерения: Штука
Места	поставки: 196847100,	Алматинская	область,	Илийский	район,	с.Байсерке	Аркабай,	68
Срок	поставки: в	течение	15	календарных	дней	после	подписания	договора
Описание	и	требуемые
функциональные,
технические,	качественные	и
эксплуатационные
характеристики	закупаемых
товаров:

Журнал	регистрации	входящих	документов.	Требования	к	товару:	Назначение:	
для	регистрации,	учета	и	систематизации	входящих	писем,	документов	и	
служебной	корреспонденции,	поступающих	в	государственное	учреждение.	
Формат:	А4.	Обложка:	твердая,	прочная,	обеспечивающая	длительное	
использование	и	хранение	журнала.	Способ	крепления	блока:	прошивка	или	
надежное	клеевое	скрепление.	Количество	листов:	не	менее	100	листов.	
Бумага:	белая,	качественная,	пригодная	для	рукописного	и	печатного	
заполнения.	Страницы	должны	быть	предназначены	для	регистрации	
входящих	документов	и	содержать	соответствующие	графы.	В	журнале	
должны	быть	предусмотрены	графы	для	внесения	следующих	сведений:	
порядковый	номер;	дата	поступления	документа;	входящий	номер	документа;	
дата	и	номер	документа	отправителя;	наименование	отправителя;	краткое	
содержание	документа;	кому	направлен	документ	/	ответственный	
исполнитель;	срок	исполнения;	отметка	об	исполнении;	примечание.	На	
лицевой	стороне	обложки	должно	быть	указано	наименование:	«Журнал	
регистрации	входящих	документов».	Журнал	должен	быть	удобен	для	ведения	
учета,	регистрации	и	последующего	хранения	входящей	документации.	Товар	
должен	быть	новым,	ранее	не	использованным,	без	видимых	повреждений	и	
производственных	дефектов.	Упаковка	должна	обеспечивать	сохранность	
товара	при	транспортировке	и	хранении.	Единица	измерения:	штука.	
Количество:	согласно	потребности	Заказчика.


