Фирмалық бланк, бұйрық бланк  және журналды дайындау бойынша жұмыстардың техникалық ерекшелігі

Фирмалық бланк, бұйрық бланк және журнал дайындау.

Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2018 жылғы 31 қазандағы № 703 «Мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдарда құжаттама жасау, құжаттаманы басқару және электрондық құжат айналымы жүйелерін пайдалану қағидаларын бекіту туралы» қауылысымен бекітілген талаптарға сәйкес дайындалуы тиіс.

Фирмалық Бланк және Бұйрық бланкісіндегі ҚР Мемлекеттік Елтаңбасының түсті бейнесі ҚР СТ 989-2014 (QAZAQSTAN) ҚР Ұлттық стандартына және мемлекеттік рәміздер туралы қолданыстағы заңнамалық актілерде белгіленген талаптарға сәйкес келуі тиіс.
	№ р/с
	Атауы
	Саны, шт.
	Форматы
	Қызмет көрсету мерзімі
	Жеткізу орны

	1
	Фирмалық бланк (хаттар)
	400
	А4 бланк көлемі (210Х297мм). Түрлі-түсті басып шығару, Қазақстан Республикасының Мемлекеттік Елтаңбасы бейнеленген, мекеме атауы мемлекеттік және орыс тілінде,  А4 форматта, тығыздығы 80 г/м2, бланкінің нысаны үлгіге сәйкес келуі тиіс. Әр бланкінің данасында типографиялық тәсілмен немесе нумератормен нөмір қойылады. Бланкілер ақ парақта дайындалуы тиіс.


	Техникалық сипаттамаға сәйкес (өтінім бойынша 3 күн ішінде, 31 желтоқсанға дейін) Тапсырыс беруші белгілеген мөлшерде тапсырыс берушіден ауызша немесе жазбаша өтінім алған күннен бастап күнтізбелік 3 (үш) күн ішінде. Дайын өнімді тапсырыс берушіге өндіруші жеткізеді

	Ақтөбе қаласы, Әбілкайыр хана даңғылы 40, 132 кабинет

	2
	Фирмалық бланк (бұйрықтар)
	200
	
	
	

	3
	Журнал
	6
	Кіріс журналы 2 дана шығыс журналы 2 дана,  бұрықтар тіркеу журналы 2 дана,А4 формат,  нұсқасы кітап тәрізді, 100 парақ, мұқаба: картон (1,7) + түбі бумвинил, ішкі парақтар: 80 гр.  .  Дизайн және мәтінді Тапсырыс берушімен келісіледі. Өнім Тапсырыс берушінің сипаттамасына, эскизіне және техникалық сипаттамасына қатаң сәйкес келуі керек.
	
	


Міндетті талап: басып шығару алдында бланкінің дайын нұсқасы Тапсырыс берушімен келісілуі тиіс. Тел.: 8-7132-74-76-37

Техническая спецификация

работа по изготовлению фирменных бланков, бланков приказ, и журналы.
Изготовление фирменных бланков, бланков приказ и журнал. 
Фирменные Бланки и Бланки приказов должны соответствовать требованиям Постановления Правительства Республики Казахстан от   31 октября 2018 года № 703 «Об утверждении Правил документирования, управления документацией и использования систем электронного документооборота в государственных и негосударственных организациях».

Цветное изображение Государственного Герба РК должно быть размещено на бланке в соответствии национальным стандартом РК СТ 989-2014 (QAZAQSTAN) и с действующими законодательными актами РК о государственных символах.
	№ п/п
	Наименование
	Кол-во, шт
	Формат
	Срок оказания услуг
	Место поставки

	1
	Фирменный бланк (письма)
	400
	Размер бланка А4 (210Х297мм). Цветная печать с изображением Государственного Герба Республики Казахстан, наименование учреждения на государственном и русском языках, формат - А4, плотность 80 г/м2, форма бланка должна соответствовать образцу. На каждом экземпляре бланка типографическим способом или нумератором должен быть проставлен порядковый номер бланка. Бланки приказов следует изготовливать на белой бумаге
	Согласно технической спецификации (по заявке в течение 3 дней, до 31 декабря). 

В течение 3 (трех) календарных дней со дня получения устной или письменной заявки от Заказчика, в количестве определяемым Заказчиком. Готовая продукция доставляется заказчику изготовителем.
	г.Актобе, проспект Абилкайыр хана 40, 122 кабинет

	2
	Фирменный бланк  (приказов)
	200
	
	
	

	3
	Журналы 
	6
	Входящий журнал 2 шт. и исходящий журнал 2 шт.  Журнал регистрации приказов 2 шт формат А4, книжный и альбомный вариант, 100 листов, переплет: картон (1,7) + корешок бумвинил, внутр.листы: бумага  0 гр Дизайн и текст согласовывается с Заказчиком. Продукция должна строго соответствовать описанию, эскизу и технической характеристике Заказчика
	
	


Обязательное требование: перед печатью необходимо предоставить Заказчику готовый вариант бланка для согласования. Тел.: 8-7132-74-76-37
