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Расчет 
на приобретение журналов и книг для несекретного делопроизводства на 2026 год

	№ П/п
	Наименование журналов
	описание внешнего вида
	Общее количество

	1. 
	Форма 1 Книга учета приказов 
	по 50 листов мягкой обложке, размер А-4, книжный, 
по 200 листов на твердой обложке, размер А-4, книжный
	10 книг



10 книг

	2. 
	Форма 3журнал учета служебных документов (входящие и исходящие)
	по 50 листов твердой обложке, размер А-4, книжный вариант
по200 листов 
размер А-4, книжный вариант
	20 книг



30 книг

	3. 
	Форма 5реестр на документы, переданные 
	по 50 листов мягкой обложке размер А-4, книжный

	3 книг

	4. 
	Форма 6Реестр для сдачи пакетов (документов)
	по100 листов твердой обложке размер А-4, книжный
	10 книг

	5. 
	Форма 8Карточка выдачи дел, книг, журналов, изданий и других материалов 
	по1 листу мягкой обложке размер 
А-4, твердый
	1000 штук

	6. 
	Форма 10 Книга учета рабочих тетрадей (блокнотов, отдельных листов)
	по100 листов
твердой обложке размер А-4, книжный
	400 книг

	7. 
	Форма 10 инвентарный журнал учета дел, книг ижурналов, находящихся на архивном хранении
	по 200 листов твердой  обложке размер А-4, книжный
	5 книг

	8. 
	Форма 15журнал учета объявления приказов и других служебных документов 
	по50 листов твредой обложке размер А-4, книжный
	5 книг

	9. 
	Форма №22 журнал учета должностных лиц, прибывщих в командировку
	по100 листов твердой обложке размер А-4, книжный
	2 книг

	10. 
	Журнал учета машинных носителей информации войсковой части 
	По 50 листов твердой обложке размер А-4, книжный
	2 книг

	11. 
	Форма 10 Книга учета рабочих тетрадей (блокнотов, отдельных листов)
	по 50 листов мягкой обложке размер А-4, книжный


	5 книг

	12. 
	Журнал учета выдачи справок
	по100 листов твердой обложке размер А-4, книжный
	5 книг

	13. 
	Журнал учета служебных расследований 
	по50 листов твердой обложке размер А-4, книжный
	5 книг

	14. 
	Журнал учета рапортов 
	по200 листов твердой обложке размер А-4, книжный
	30 книг

	15. 
	Журнал учета инструктаж военнослужащими убывщих в отпуска  
	по100 листов твердой обложке размер А-4, книжный
	5 книг

	16. 
	Журнал учета инструктаж военнослужащими убывщих в командировку 
	по100 листов твердой обложке размер А-4, книжный
	5 книг

	17. 
	Книга учета временно отсутствующего и времменно прибывшего в часть личного состава 
	по200 листов твердой обложке размер А-4, книжный

по100 листов твердой обложке размер А-4, книжный
	5 книг




5 книг

	18. 
	Корочки для подшив приказов 	
	размер А- 4, твердой обложке книжный 3 см	
	1500 штук
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Начальник отдела по работе с персоналом 
капитан                     Е.Мукажанов 
